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LOI NHA XUAT BAN

Déng hanh cing cdch mang, déi nga bdo chi nuéc
la ngay cang phadt trién, trudng thanh. Pén nay, cd
nugc da ¢é gan 700 co quan théng tin dai ching &
trung vong va cdc dia phuong (bao gébm cdc toa soan
bdo, tap chi, dai phdt thanh, truyén hinh), véi hon
12.000 nha bdo dugc cdp thé hanh nghé cing hang
ngan sinh vién dang theo hoc tai cdc truong, khoa,
phan vién dao tao bdo chi trong cd nude.

Béng nhitng déng gép quan trong va thiét thuc,
hoat dbéng bdo chi da c¢o6 vai tro xiing ddng trong
céng cuéc déi mdi cia Pdng va Nha nuéde ta, gi vi
tri xung kich trén mdt trdn tu tuong, mang sic manh
c6 déng va tuyén truyén tip thé hiang hdu trong sy
nghiép xdy dung va bdo vé T8 qudc.

Tuy nhién, néu nhin vao cdc ddu sdch nghiép vu
bao chi dd xudt ban t trude dén nay, thi qud la con
qud khiém tén, chua ddp ung duoc yéu cdu phdt
trién ciia nghé bdo néi riéng va nén bdo chi nudc
nha néi chung.

Xudt phdt tir thye t&€ dé, Nha xudt ban Théng Tdn
da chi truong xudt bin Tu sach Nghiép vu bao chi.
Mot b6 sdach tham khdo nghiép vu gbm 14 cuén duoge
chon dich, bién soan tw nhiing ngubn tu lidu nuéc
ngoai (Nga, Anh, Phdp, Diuc) cia cdc tdc gid co uy
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tin da ra mdi ban doc lan ddu tién vao dip ky niém
lan thi 78 Ngay bdo chi Cdch mang Viét Nam
(21/6/1925 - 21/6/2003).

La mét ddu sdch trong bd sdch néi trén, cudn
“Hudéng dan cach bién tap” cia téc gid — nha bdo
nguot Phdap Michel Voirol da duoc déc gid quan tém
dén doc. Néi dung cuén sdch phong pht, thiét thuc.
Tdc gid khong chi néu nhizng nguyén tdc co bdn vé
mdt ly ludn nghiép vy, ma con truyén lai nhitng
kinh nghiém thuc tién trong céng tdc bién tdp, viét
bdo: tit b6 cuc, thé hién tin, bai, cac thé loai bdo chi,
cho dén cdach trinh boy, sdp xép, lén trang mot to
bdo, huong ddn ti mi nhitng ky ndng, ké cd vé ky
hiéu sua bat,v.v..

Sau mét ndm ra mdt ban doc, Nha xudt ban da
nhdn duoc nhiéu y kién déng gép, ddc bigt la trong
khéu dich thudt va bién tap. Pé ndng cao chdt luong
dn phdm, cing nhu tiép thu y kién nhiéu ban doc Nha
xudt ban dé cho dich va bién tap lai cuén sach nay, hy
vong giti dén ban doc mét &n phdm hoan thién hon.

Tai bdan cudn sdch, Nha xudt bin mong tiép tuc
nhdn dugce sy gép y, phé binh cia déng ddo ban doc
gdn xa, cdc co quan théng tin bdo chi, cdc co sé dao
tao nghiép vu.. déi véi cuén sdch néi rieng va Tu
sach Nghiép vu bdo chi néi chung, dé nhing dn
phdm tdi bdn tiép sau duoc tét hon.

Xin trdn trong gidi thiéu cuén sach cung ban doc.

NHA XUAT BAN TIIONG TAN



Chuong I

NH{NG NGUYEN TAC CHUNG

Nha bdo vidt dé tat ca cac ddc gia cé thé doc va
hiéu duge, chd khéng phai viét cho riéng mét gidi
déc gid am hiéu van d&. Ngay cd trong tap chi
chuyén nganh, khong phéi cac ddc gid déu c6 chung
moét trinh d6. DPiéu d6 cang ding @81 vdi c4c td nhat
bao dua nhing théng tin ndi chung, nhing tap chi
phét hanh réng rdi, dai phit thanh va vé tuyén
truyén hinh. Vi vay, diéu quan trong 13 cin phai
tudn thii mét sd nguyén tic.

CACH VIET TIN

Néu rd y, viét ding vin pham, s dung tif ngit dé
hiéu, dé 14 nhilng ddi hdi cda mot bai viét. .

Nhu vAy, nguth viét phai quan tdm truéc hét dén
sU rd rang: rd rang vé thong tin, ré rang vé ngdn ng.

Ré6 rang ve thong tin

Bai bdo 1a mft thong tin: mot tin tdc, hodc mot
du ludn. Cach t6t nhat dé truyén dat thong tin nay
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HUONG DAN CACH DIEN T4P

14 phdi viét cho ban than minh hiéu duge trude khi
dung né thanh bai bdo. P6 14 diéu ma mdi ngudi
van lam hing ngay trong cudc séng, khi duge yéu
cdu thuat lai mét cude hop hay mot su kién ma ta
ching kién, vi du nhu: “Téng théng xin tir chic, éng
X va éng Y da dé don ung ci” hoic “Budi dién ra
mdt da khéng thanh céng. Rap vdng qud nia va
khan gid la 6 am 1.

Du vaAn dé phdc tap nhu thé nao chiang nia,
diéu cht yéu can néi van c6 thé trinh bay trong hai
ciu. D6 12 tin vin khi ta chi duge danh 10 dong
trén trang bdo hay 10 gidy trén séng phat thanh,
truyén hinh. Ty gd minh trong hai cdu truéc khi
viét bai bio 12 mot phuong phdp hay dé xdc dinh ré
diéu ta muén thong tin téi doc gia, thinh gid va
khan gid truyén hinh.

Pé vidt tin, chi yéu ta phai chon lua, sdp xép
theo mifc 4§ quan trong ctia cdc chi tist, su kién can
thong tin va loai bo nhimmg chi (i&t, su kién khong
quan trong. D6 12 mét cdch tuyét hay dé biét nén
bat dau théng tin ti dau khi ta con do du hodce “tdc
ti”. Nhu vay cong 1a dd di duge mot phan 1én con
dudng dan ta tdi chd dit ddu dé va viét phan mao
dau. Sau hét, d6 1a mét su dan ddt chéc chdn cho
dan bai cta mot bai bao.

Mot bai bdo chida dung mét théng lin chi y&u
va chi mdt ma thai. Néu nhu ta khong 1thé dién dat
né bing mdt s6 it tir thi chinh 14 vi ta khéng biét
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Chuong I: NHONG NGUYEN TAC CHUNG

ro6 diéu ta mudn truyén dat. Hay loai ra trudng hop
ta khong c6 diéu gi dé néi va im ling la diéu tot
hon ca. Trudng hop thudng gip nhat 1a c¢6 qud
nhiéu diéu dé néi. Khi dé ta phai chon ti mot géc
do uwu tién, con nhing géc dd khadc chi cAn xem xét
sd qua. D6 1a cach don gidn nhat dé tranh su bé
tdc, va mot bai viét lung tung theo nhiéu huéng.
Néu qua thuc vAn dé chia dung nhiéu théng tin
chinh thi t6t nhat 14 xi ly riéng biét tiung théng
tin, bang nhiéu bai bao.

BUC THONG DIEP PHAI PUQC TIEP NHAN THAT TOT

MBi bai bdo 1a mot théng diép gl t6i doc gid. D& bic
théng digp ndy dugc tiép nhan va hiu duge thi trudc hét
né phdi ré rang (CLAIR).

Hay dya trén chl ndy dé nhé nhilng nguyén tic cin
tudn theo:

- € cla chi centré (trung tdm) - & trung tam clia mGi bai
bdo cé mot théng tin chinh, va chi mét ma thoi.

L cda chi lisible (d& doc) - bai bdo phdi dé cho tit cd
moi ngudi hiéu duge. :

A clia chi actuel (tinh thoi sy) - moi bai bio phdi gin

- v6i vin dé thoi sy hodc voi céc chll diém.

| cla chir immédiat (ngay tic thi) - bai béo di thdng vao
vin dé ngay tif dong ddu tign.

R cla chir rigoureux (chinh x4c) - tin tic trong bal béo
phai that chinh xdc.



HUONG DAN CACH BIEN TAP

Ré6 rang vé ngon ngir

Cé nhiéu nha biao mdi vao nghé bi am Anh bdi
mot van dé gia tao, dé 14 vin phong. Bdo chi khéng
phai 12 van hoc. Nha bdo truge hét 134 mot chuyén gia
vé thong tin, viét nhimg diéu xdy ra trong nudc va
trén thé gigi khién doc gid, thinh gia hay khan gia
truyén hinh quan tam.

llon nita, néu anh ta c¢é ning khidu dién dat
thi cang L6t — tai niang d6 sé nhanh chéng dugc
thira nhan. Nhung diéu ngudi ta doi héi trude hét
¢ mdét nha bdo la, cung vé1 su nhay bén tin tig,
anh ta phai c6 kha ning truyén dat tin tdc d6 mot
cdch ngdn gon va dé hiéu déi vdi tdt cd moi ngudi.
Vi vay, hay tim cdch dién dat mot cach don gidn
va 0 rang nhit théng tin chinh cda ban. Méi bai
bdo chda dung mot théng diép, mdéi dong chua
dung mét théng tin.

s Viét ding chinh tad. Chinh ta 1a mot tha luat
nghiém ngit va logic nhu. Luat giao thong vay.
Ban than cic tif nglt vén c¢é dién mao riéng va da
duge déc gia thita nhan tir 1au. Léi chinh t4 1am sai
loch ¥ nghia cia cau chuyén. M&c nhiéu 1861 chinh ta
sé khién ngudi doc nghi ngd hoc luc cha tdc gia
ciing nhu chit lugng cba théng tin.

¢ Chi y vé cu phap. Trong tiéng Phadp, ciu tric
théng thuong (chi ngit — dong tir — bd ngif) 1a cdu
tric dé hiéu nhat va dé& “hap thu” nhat. Pai khi
thay déi cdu trie cing gAy dude su thich thd cédn
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Chudng I: NHOUNG NGUYEN TAC CHUNG

thiét. Nhung lam dung nhiing cdu tric bat ngo sé
gay kho khan cho viéc tiép nhin théng tin.

e Hay viét nhing cau ngan. Kinh nghiém doc va
nhé cho thay véi mét ciu trung binh (i 20 dén 30
1tr), ddc gia tiép nhin phin nua sau kém hon phan
trude. Qua 40 tir ngudi doc s& quén mat phan Ién
cau viét, Nhu vay 1a du dé phé phdn nhing cau dai
tgi 50, 60 tir hodc hon thé trong bdo viét. Ngusi ta
doc bdo khong gidng nhu doc mét tde phdm cla
Proust. Néu moi cau, doc gia cd phai doc di doc lai
mdi hiédu thi phdn xa théong thudng cia ngudi ta la
bo d&. Nhung khong phai vi thé ma nguoi doc
chap nhan 161 viét cut lin, mdi cAu chua dén 10 tir
ma mdt s6 nha bdo ua dung vi né cing khién ho
mét moéi. Nén ¢6 su két hgp gidta nhing ciu rat
ngidn vdi nhiing cau dai hon. Nhung 40 t& 12 mot
giéi han.

Dung tw dé hiéu

M6i tir khong thong dung la mot trd ngai doi
véi doc gia, thinh gid cing nhu khdn gid truyén
hinh. Néu nhitng tré ngai nay xudt hién thudng
xuyén ¢ mbi cau, ho s& bd di hosc quay lung lai véi
bal bdo. Tim cdach gidi thich moi tU ngit ¢6 thé
khién ngudi doc hidu sai; sif dung nhimg i thong
dung hing ngay thay vi nhilng tU cao siéu; gidi
thich nhimg tu viét tat chir diu; so sdnh mot con sd
v6i mot dd 16n da biét 14 nhing phén xa s¢ dang va
khéng thé thidu cia nha bio.
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HUJNG DAN CACH BIEN T@P

St dung mot Lt don gian khong ¢é nghia 1a mat
di su chinh xdc. Mot tir ky thuit, mot khi da duoce
giai thich, sé tranh cho ta khéi phai dung nhing tir
vOng vo, na na.

Hay canh gidc véi nhimg ti ngt thor thugng.
Chéc chan ban s& ducce giéi tré coi l1a “sanh diéu”,
nhung ban clng sé c6 nguy co mat di mét bd phan
doc gia.

Mét nguyén tiac viang trong moi truong hgp 46
la khéng bao gio su dung mét tix ma chinh ngu su
dung khoéng that hiéu.

NHUNG NGUYEN TAC CHAM CAU

» Diau phay duge dang d trong mot ciu, dé ding
lai mdt chit gi¥a nhing thanh phan khéng gin
lién véi nhau bang cac tir néi hodc cac lién tir. Dau
phdy ciing dung dé tach nhiing tif trong ciu cé cing
val tro ngd phap va dac biét trong nhimg truong
hgp hiét ké.

e Diu chiam phay dé diung lau hon giita hai
thanh phan cda cau ciing loai va Luong doi dai. Dau
nay khién cau by kéo dai, khé doc. Do d6 céc nha
bio thuyng ¢6 xu huéng thay diu cham phdy bing
dau cham. T4c dung chinh cda didu chdm phay la
tdch biét nhing phan liét ké khdc hdn nhau.

¢ Diu hai cham duge st dung dé:

- Pua xen vao nhitng 1¢1 néi cla mot nhan vat,

hodc mot trich dan;
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Chudng I: RHONG NGUYEN TEC CHUNG

Trude mot su lidt ke,
BDua vao mat gidi thich, mét vi du va mét sy

mob ta;
Trinh bay mét cdch sdc tich nhing ké&t ludn,
suy dién, hay téng hop van dé nédu truse dé.

¢ Dau chadm héi dung dé két thic cédc cau thé
hién mot cau hoi true tiép. Nguoi ta khong dit dau
chdm héi sau mot cau hai gian tiép. Vi du:

“Anh dy dd héi téi rang lidu téi c6 tin diéu dé khéng.”

e Diu cham than ké&t thuc cac cau bidu thi su
ngac nhién, than phuc, sy an di va sy phin no. N6
thuong duge ding véi nhing tir cdm than nhu: Nay/
A!, nhitng hé ngd, nhimg ménh lénh ma qua 46
ngudi ta muén nhian manh nhu: “Lai gén day!”.

Tréanh lam dung nhimg d4u chadm than vi né sé
1am gidm di y nghia ma ngudi ta muén thé hién va
thudng chuing té mot sy kém c¢éi khéng dién dat
dugc ¥ nghi cia minh bdng ngén tur.

e Dau cham ling k&t thic hodc bé mg mét clu
con dé dang vi mét ly do nao dé (ngip nging, do
du, déi y, xtc dong, mia mai, dn y, tiép tuc y nghi
mot cach kin ddo..). Khong bao gid ddnh qua ba dau
cham (.), va thudng ngudi ta viét v.v., trong truong
hop nay khéng danh ddu chdm ling naa.

e Diu ngodc kép dugc s dung trong nhing
truong hgp:

- Trich nhitng 131 dan va nhitng 18i néi duge si
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HUGNG DAN CACH BIEN TP

dung nguyén van trong bai bdo;

- Nhimg tir ho#ic cum tir ma tdc gid khong mudn
chiu trach nhiém. Vi du: Theo éng ta, R la “mot
ké dién khung”;

- Nhimg tir méi, nhitng tU hodc cum tu ma nguoi
ta mudn chi ro diy la nhing ti néi long, it
ngudi biét dén, tir ky thuat hoic nhing nghia
it dung.

Mot vai truong hop dac biét:

* Trong mdt trich ddn gdém nhiéu doan, ngudi ta

md ngoac kép khi bit dau xudng dong va déng lai
chi mét lan & doan cudi cing;

* Trong mdt cude hdi thoail, ngudi ta md ngoic
kép trude 16i dan dau tién va déng lai sau 1di din
cudi cung. Moi lan thay déi ngudi néi, ta xudng
dong va gach dau dong;

* Trong trudng hop dan loi, khi tdc gid mudn
thém moét cdu gi dé vao 161 dan thi phdi déng ngoic
roi sau dé mad lai. Tuy nhién khi 131 chém vao rat
ngin nhu: anh ta néi, ¢d ta tra 15i, thi chi can don
gian dat vao gida hai ddu phay;

* P& k&t thuc mot doan d6i thoai dit trong ngoac
kép duoe tach riéng, ngudi ta dat dau cau trude khi
déng ngodc kép. Vi du: Ong da héi téi: “Ngai lam gi
¢ day?” Téi ddp: “Toi doi 6ng.” O nhimg trugng hop
khéc, ddu chdm duge dat sau ngoac kép cudi cung. Vi
du: Thé la hét nhitng “trai he dep dé”.

Trén dai phat thanh va truyén hinh, véi nhing
14



Chuong I: NHONG RGUYEN TAC CHUNG

18i dan ngdn, ngudi ta néu tén tdc gid réi doc nhan
ro nhitng tir trich dan. D81 véi mot cau trich din
dai hon, ngudi ta sé luu y khi mé dau va khi két
thic bang nhimg cau: “Téi xin trich dédn> va “Heét
loi ddn”.

¢ Dau ngode don tdch mdat tif hoiic mot cau khong
can thiét 1dm trong nghia chung cla ciu, nhung né
cung cdp mdt y nghia chinh xac, mot su giai thich
hay nhéc lai 1am cho ngudi ta hiéu hon.

e Dau ngoic vuéng la nhitng diu ngoac don duoc
tang cuong. Trong bédo chi, nguoi ta thudng su dung
né6 dé& t4ch bigt nhitng 161 binh luan ngan cha toa soan
sau mot théng tin hodc thu ban doc...

D&u ngosic don va ddu ngoic vudng cing duge si
dung dé khoanh lai nhimg dau chdm ling, trong
mét trich dan, thay cho mét doan ma ta thay
khéng nén nhdc lai. Ching han: “Khéng phdi
ching téi da bo roi anh ta ..}, chinh anh ta da xa
ldanh chiung té1.”

» Dau gach néi, trdi véi nhing didu ngodc don
(thu nhé van dé) duge dung dé tén thém gia tri cia
tir hodc cua doan vin dit trong cdc dau nay. Vi du:
“Suy cho cung - tér tin la nhu véy - ho khéng co
bat cu bdng chuing nao”.

Khi dau gach néi thit hai roi vao cudi cau, ngudi
ta bd né di vA danh ddu chdm. Vi du: “Suy cho
cung, ho khéng cé bdt cu bang chung nao — toi tin
la nhu vdy.”

15



HUONG DAN CGCH BIEN TP

Dau gach néi dat & dau dong duge sif dung @& lwu

y su thay d8i ngudi néi trong mot ddi thoai, va dé
danh dau nhing phan néu trong mot bang ligt ke.

Chii y: Ddu gach néi khéng bao gié thay thé

ddu cham.

16

¢ Xuéng dong ddanh diau mot diém dimg 1au hon

diu cham, sau khi da phat trién mét nhém
nhitng y tudng hodc thong tin. “Xuéng dong”
la mot phuong tién hiéu qua gidp cho ddc gia
14y lai hoi va luu ¥ t6i nhing két néi eda sy
phat trién bai bao.

Hoa thi (*) hoidc ghi chi (1) dung dé gidi thich
lam ré nghia hon, thudng in véi khé chit nhd
hon & dudi ¢dt hodc cudi bai bdo. Noi dung ghi
chii nham gitp déc gia hiéu t mi hon vé mot
chi tiét trong cAu, néu rd ngudn goc cha mét
trich dan ho#c chuyén t6i nhitng ngudn trich
dan khac.. Nén st dung hoa thi (*) hoic ghi
chu (1) mét cdch han ché.



Chuang I: NHONG NGUYEN TAC CHUNG

WATXAGAN

o Mﬁi‘”;d()c gid quan tdm truéc hét dén nhimg gi lién quan
dén ho, difn ra & gdn ho. D6 la diéu ma trong nghé bdo,
nguoi ta quan mém phﬁn ndo dé mang tmh nghlém tic, 1a
“|uat xa gdn”. i .

Luat xa g&n biéu hlén duti nhiing khia canh khaic nhau

~ » Xa, gdn vé thai gian. Mot thong tin c6 diém chung v
mén c4 va mon xa Iét d6 1a cang tuci cang hdp dan. Tuy nhién,
trong linh viic thdng tin, tuong lai gﬁn thuting dupc quan tam hon
qué khit gdn. Con qua khit xa thi bi xEp cudi i cing. Vay ma, thoi
quen “vao dé” thuong khién tac gi bat diu bai bdo bing mot cau
nhéc lai qud khi' xa xdi. Nhiéu ngudi doc bai béo clia ban v& han
hén s b roi ban n&’u trude tién ban nhoi cﬁo ho mot ban ligt k8
nhing 14n han han I6n trén thé gl@k Tat nh:én Sé ¢0 nhing ngudi
hai 1ong khi ban nhic lai dot han han ndm 1976 ma ho da ting
chiing kign. Nhung ding quén ring, dﬁ‘ véi mot s§ dong doc gia
clia ban, nam 1976 da 1a chuyén lich sif cii k¥ réi. Hudng hd nam
1932 hay 1894.. Nhung yéu to théng tin nay co thé co mat tmng
phdn bd sung, dugc déng khung, nhic lai nhu'ng dot han han ndi
tigng trong lich sir — nhung tuyét doi khong dui:Jc coi ching 1A
:zthbng tin chinh trong bai béo cua ban

. Xa ‘gdn vé khong gian. Mot chlé'c xe hai dam vao mot
cua hang & goc phd. C4 phd ndi vé chuyén nay. Nhung 6 cach
" xa d6 nim tram mét, tm ndy ching Iam ai quan tam.

M6t tai nan lam 5 ngudi chét ¢ Perpignan sé duuc dua
ngay trén trang nht t bdo dia phuong, & 1a mét tin ngdn ¢4
tit & Toulouse, mot tin vdn & Paris va & Lille, nhung khéng
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Chuong I: NHENG NGUYEN TAC CHUNG

« Xa, gdn v8 mat cm xic hodc Igi ich con ngudi. C4n dat
mot c4i tén cho “truc” nay cla Iudt xa gin vi n6 gdn lién mot
 cdch sau sic dén ban tinh, ban ning sdng clia mBi con ngudi nhu
cude sBng va céi chét, sy dau kh8, siic khoe, tinh duc, ma tuy, an
ninh, bao I, _gmh dtﬂng, sif glau cé hanh phuc u6c mo..

: Met s bdo khai thic nhiing chuyén myc, doi khi s8 sang
vé doi tu, nhrmg chuyén d6 mau hay dubng tinh duyén clia céc
~ ¢bng chia. Néu khong di qué da thi viec st dung don béy clia
luat xa gén VE tinh cam d8 thu hit sy chi ¥ clia doc gid va
 dua ho tdi chd suy nght sdu sic vé va’n dé da ducic neu ra, 1a
'_ dléu hoan toan chinh déng. - i

 Noudi ¢ta con c6 thé tich ra nhtrng trug khac clia Iuat Xa.

gﬁn ching han: sl g e

i
i
i

oSy nditigng.

 Néu han bi cdm ctm thi c6 I8 khﬁng mot ai quan tam :

nerng néu diéu dé xéy ra véi Tdng thong thi do lai 1a mot
thong tin. Ong Duran roi Samt-Tropez dé khong phai la
mot tin nhung néu 1 Brlgltte Bardot thi ta c6 !hé’ dugc
nghe noi t6i. .

. SlJ hlé'm la
- MGt con ché cdn mot gidm muc khc‘mg phdi (& mdt tin.
M6t gidm muc cdn mét con chd thi d6 lai 14 tin.. Mot s6 tin

o“ %
= o

duge truyén di khdp thé gidi khong phai vi ching quan trong

ma vi ching ky qudc, phi ly. Con ngudi vén to mo, thlch
nhﬁng diéu la va cling thich cux’ﬂ )
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Chuong I1

TRINH BAY T0 BAO

Khéng mét ddc gid nao c6 thé doc toan bd t& bio.
Ngay nay, dé doc tat ca cac bai trong mot to nhat
b4o dbc giad phai mat tir ba dén tam tiéng déng ho.
Nhimng cudn tap chi 16n ddi hdi mét khodng thai
gian tif mudi dén hai muoi tiéng méi doc hét duge.

Ngusi Phap thuong danh 20 phat dé doc nhat
bao, mot ti€ng déng hd cho cdc t¥ tap chi tin tie.
Trong khodng thdi gian ngidn nhu vay, déc gid chi
c6 th€ doc dugec mét phan nhé nhiing gi td bdo
danh cho ho. Nhumg néu 1a mét to bdo duge trinh
bay tét thi déc gid cé thé bist dugc toan bd ndi
dung va lya chon nhanh mét vai bai bao dé doc mdt
phan hay ca bai.

SAP XEP SAOQ CHO DE POC

To bdo phai dugc trinh bay sao cho thai gian
doc dat duge hiéu qui nhAt.
Cé4c bai bdo duge x€p vao nhing chuyén muc
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Chusng I1: TRIRH BAY T BAO

(kinh t&, thé thao, vin héa) ngudi ta thudng tim
thdy & cing mét vi tri, véi cing mot kiéu trinh bay
trong méi s6. Trong mét t& nhat bdo dia phuong,
ngudi doc cé thé tim thdy nhing tin tdc trong vung
chi sau vai giay.

Mirc 36 quan trong tuong d6i clia cde van dé
duge chi rd bang su chon lua (trang nhat, tin tém
luge) va, & bén trong chuyén muc, ¢& chii, 46 dam
nhat, thua day cia tit, vi tri c6t bdo va vi tri bai
bao trén trang béo.

Bai bdo phai duge trinh bay dé€ théng tin
nhanh, va gidp ngudi doc lua chon d& dang. T4t ca
cdac bai bdo phai cé tit d& thu hdt su chd y, huéng
dan vé nodi dung cia bai bdo va kich thich su to mb.
Nhimg bai bdo dai phai c¢6 chaps' dé thu hit doc
gid bing cdch tém t4t noi dung hodic dua ra mot cai
nhin bao quat.

Nhu vay, chi vai phit doc lugt cdce tit tin, bai
trong t8 bdo, cing nhu la li&c qua thyc don trong
mot quan #n, doc gid bidt duge tit cd nhimg gi
danh cho minh. Sau d6 anh ta s& d4t mén an tay
theo su tO mo va thoi gian ma anh ta cé.

Giup ddc giad lua chon tin, bai d&8 doc mdt céch
dé dang la mdt trong nhimg chic ning chinh cda
viéc 1én trang. Dé la cong viée cha thu ky tda soan.
Nhung ngudi bién tip phai chudn bi sip xép bai

! Nguyén tir ti€ng Phdp 14 Chapeau: phan tém t4t hosc bao
qudt ndi dung bai bdo (B.T).
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HUOUNG DAN CACH BIEN TAP

bdo cia anh ta mét cach ky ludng nhat. Mot bai
bao néu bat dugc théong tin chh yéu, viét bing mot
ngdn ngi gian di va sing sda, cliing mdi chi 14 mot
“ban thanh phdm”. N&u dudc trinh bay mét cach
khé khan, bai bdo it ¢6 co may thu hiat duge su chd
y cua doc gia.

Péc gia, khi luét mit trén trang bdo, thudng
chu y trude tién dén nhitng bai ngin nhat va duge
trinh bay ré rang: cdc tit chinh, tit phu, phan chd
giai, cdc minh hoa, phin déng khung (box), tit mdi
doan. Néu bai bdo dai, ho s& ngai doc trudc khi
nhan thay bai bao thd vi: dé 1A vai tro cia chapd
hoac chapdé gay chd y va trong mot chimg muc nao
dé, cia phan nhap dé va phin ké&t. Tat cA nhing
yéu t& niy gép phan vio viéde trinh bay bai béo.

TIT CHO CAC BAI BAO

Gidng nhu bién hiéu cia modt thuong nhan hay
bién bdo giao thong, tit cla bai bdo c¢6 hai chite
ning chinh dé 1a thu hidt su chd ¥ va chuyén tai
mot thong diép. Song néu nhu tdt cd nhimg nguoi
tam banh c6 thé chi ciAn théng bio “cita hang banh
my” va cdc bién bdo giao théng c6é chung mét cich
luu ¥ vé noi gan trudng hoc thi cdc tit bai bdo phai
ludn khdac nhau, luén ludn “méi”, cho du 1a tin thai
su duge nhic lai.

Dé thu hdt su cha ¥, tit phdi ngdn. P& gid duoc
an tugng thi tit phai doc ddo.

Tém tdt thong tin mat cdch vira ¢b dong lai via
22



Chuong 11: TRINH BAY TO BAO

doc ddo trong mot sé ti it nhat cé thé, d6 1a tat ca
su khoé khan caa viée dat tit.
Tit thong baéo
Mang dén cho doc gi3, khén gid va thinh gia
phan chi yéu cia thong tin. Phan 16n céc tit cda
tin, bai trong cdc t& nhat bao, cdc bai bdo néi va
bso hinh déu thudc loai nay.
Hay so sanh ba tit c6 thé xuit hién trong mot
t3 nhat bado dia phuong:
1. TAI NAN GAY CHET NGUOI
2. G SAINT-PIERAE-DU-MONT, MOT NGUSI THG LGP NHA

MUGN TIEP TUC CONG VIEC BAT CHAP CON GIONG, VA PA
CHET VI ROI TU MAI NHA XUONG

3. MOT NGUGI THG NGA TU MAI NHA XUONG B| THIET MANG
Tit ddu tién ngin. Pé 1a wu diém duy nhat.
Nhung né nhat nhéo vi khong cu thé. Ngay nao
cing vay, cdc t& nhat bao déu dua nhiéu tin vé tai
nan gay chét ngudi. Tit nay cé thé diat & bat ca
mot tin nao, vi vy né chua dat. Tit thd hai chinh
xdc va day da. Né tra 151 tat cd cac cdu hdi ma
ngudi ta c6 thé dat ra cho mot thong tin: O ddu?
Ai? Cdi gi? Nhu thé nao? Taqi sao? (trong nhat bdo
vé nguyén tidc Khi nao? duge md td la hém qua).
Tuy nhién, tit nay s& khéng 6n vi qud dai (gidn 30
tir), ngudi ta khong thé liéc mét mét cdi 1a cé thé
hiéu duge. Théng tin chd y&u - bi chim trong
nhimg yé&u t6 théng tin phu va qud dai: “O Saint-
Pierre-du-Mont”, “mét ngudi tho lop nha muén
tiép tuc céng viéc bdt chdp con giéng”, “da chét” -
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HUJING DAN CACH BIEN TAP

c6 thé néi mét cdch ngdn gon hon. Tit thit ba dd
ngin dé déng vai trd théng bio va dd dai dé dua
ra mét thong tin chinh. Tuy nhién cau hoi 0 déu?
bi né tranh: ngudi ta da 1ui bude trude maot cdi tén
quda dai caa mdt dia danh... Hon nwa, tu “ngudi
tho” khong ro rang: anh ta la mét thg moe? Mot
tho dién? Cuéi cung ti quan trong nhat la "bj
chét" lai dat ¢ cudi tit.

Duéi day la giai phdp:

Tit phu trén: G Saint-Pierre-du-Mont
Tit: MOT NGUOI THO LGP NHA CHET
Vi NGA TU MAI NHA XUGNG

Hiy so sanh lugng théng tin trong dong dau cla
til néu trén:

“Mét nguoi tho lop nha chét..” vdi lugng thong
tin cta dong dau tién cha tit thi ba: “Mét ngudi tho
nga ti...”.

Viée thém vao mdt dong phu phia trén cda tit
cing cho phép xdc dinh duge not xdy ra sy kién ma
khéng lam cho tit bi ning né.

Néu bai bdo duge danh cho ba ¢ot, tuy theo tinh
hinh, ngudi ta cé thé thém vao mét tit phu & dusi:

Tit phu dudi: Anh ta muén tiép tuc céng viéc

>

trong khi ¢é giong
Tit phu ¢ trén va & dudi cé6 chdc ning lam cho
Lit ctia bai bdo cu thé va phong phi, dong thdi tdch
né khdi nhitng y&u 6 cé thé kéo dai tit mot cach
khéng can thiét. Su két hop cia ba thanh phén (tit
phu trén, tit, tit phu duéi) duogc goi la bd tit
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Chiong 11: TRINH BAY TO BAOQ

(titraille). Du c6 su két hgp nhu thé nao ching nda,
tit cong phai luén ¢6 kha ning dimg mot minh.
Nguyén tdc khit khe ctia bao chi 14 méi ngay phai
thong bdo mot cdi méi: tit cda bai bio phai tuan
theo nguyén tdc nay. Mot sy viéc dién ra trong
nhiéu ngay, thdm chi nhiéu thang, doi hoi phai
khéng ngimg thay dai tit.

Khi su viée méi xay ra thi mot vai tir da 6 thé du:

LO LYT & MIEN DONG

Ngay hom sau, khong thé st dung lai tit nay,
théng tin phai phong phd hon va cu thé:

BA LANG G VUNG HA SONG RHIN Bl NGAP NUGC

Sau mét vai ngay, théng tin di duge nhiéu
ngudi biét dén thi nhitng ti quan trong ban dau sé
don gidn tré thanh nhitng tit xdc dinh & phan tit
phu trén.

Tit phu: Li lut 8 mién bc‘mg
Tit: NHUNG NGUDI TRONG TRQT SE BUQC BOI THUGNG

Tit kich thich (hodc tit - én twong)

Tit kich thich it mang tinh thong tin hon 1a
muén thé hién moét cdch gy an tugng. N6 1am cho
doc gid ngac nhién, to mo va d6i khi gay cudi. Tuy
nhién, kiéu tit nay vadn phai thé hién mot cdch
trung thuc néi dung cia bai bdo.

Sau cdi tit néi tiéng “Téi t6 cdo” cta Zola (thuc
ra, tit nay do 6ng Clemenceau, chu bit td Aurore,
dit cho bai bio cua Zola), loai tit — 4n tugng tir lau
duge danh cho cac bai x4 luan, tiéu luan, nhing bai
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bdo bay té thai dd6 vad mang tinh luan chién, ciing
nhu cho nhiing phéng su dai. Ngay tu nhing nam
1960, loai tit nay gaAn nhu hoan toan chiém linh céc
td tap chi thol sy va git mot vi tri quan trong (ddi
khi thdi qud) trong cdc t& nhat bio.

Uu diém ctia loai tit nay 13 ngén va gay an tuong
(thuong 1a tir ba dén nam ti). Nhuge diém ciia né 1a
it thong tin. Chinh vi vay trong cac to nhat bdo né
luén duge két hop véi cde tit phu (trén tit hodc dudi
tit) mang tinh thong tin, vA trong cac tap chi, véi
mot chapo lam sang to tit dé.

Su két hop nay dac biét can thiét khi tit kich
thich duge vidt (mét cach ¢d y) theo kidu map mo
hoac bi 4n:

NHUNG NGU®I DA BO 8 PARIS

V4i tit nay, ngudi doc chi c¢é thé hiéu duge ndi
dung cda bai viét khi doc tit phu hodc chapé. Hién
tat ca cac bdo déu rat chu trong dén viéc tim toi
nhimg tit hay. Puge xif 1y t8t, mét tit cé thé via
mang tinh théong tin vira gy dugc hing tha.

Mbt bai bao, néu quan diém riang thoi trang da
g6p phan phuc hodi san xuat trong nganh céng nghiép
mii, ¢6 thé duge dat tit theo mot cach nham chén:

HOAT BONG TRO LAI TRONG NGANH CONG NGHIEP MO

Tit niy thu dong, it cu thé va né khong tra 1oi
duge cau héi “Tai sao”. Vi cing mot s6 lugng tu,
ngudi bién tap c6 thé dé dang tim thdy mét cai tit
c6 nhiéu théng tin va cé sic bidu cAm hon.

26



Chuong II: TRINH BRY TO B&O

THO! TRANG LAM SONG LAI NGANH CONG NGHIEP MU

Nhung v6i mét chat tinh t& (bit dau bang
nhing ti chi chdt “mit”, “cong viéc”), nén chuyén
tit thong bdo thanh tit kich thich:

NGANH CONG NGHIEP MU LAI HOAT BONG

Hay:

THOI TRANG VUYC DAY NGHE LAM MO

Khi st dung hai tit nay cin c6 méot tit phu cé
tinh chit théng bao hoidc mét chapd, in chit dam dé
tranh hiéu sai y tac gid.

Ngay ca vdi mot td bdo nghiém tidc va (rong
mdt bai bao nghiém tdic, mot chit hai hude cing
dugc hoan nghénh véi diéu kién né phai hoan toan
dugc khong ché va dimg cé bao giv lac 16ng, phi ly.

Hay tranh choi chit mot cach dé dai, diéu da trd
thanh cin bénh lay nhiém thuc sy trong bdo chi ti
vai nam nay. Trd lai vdi vi du & trang 23-24 (mot
ngudi thg lop nha chét vi ngd tif mai xudng), tro
choi chit ngé ngan can tranh la: cU SET PANH, mot
cal tit ma cé thé mot s6 nha bdo sé khéng ngan
ngai dit cho bai bdo ctia ho, 1dy ¢6 ring tai nan xay
ra trong mdt con gidng. Véi cal tit “Ca sét danh”
nay, né khéng chi goi lén mot tinh huéng budn
cudi, khi trong thuc t& lai 14 mot tham kich, ma né
con lam sai léch thong tin vi tai nan khong phai
Ia do cd sét gdy nén. Trong moi trudng hgp, nha
bdo khéng thé tu cho phép dan xép thuc t& dé cé
mdt cai tit “hay”...
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Trudc khi dua cdc nha du hanh vao vi try,
ngudi My da dua hai con khi vao trong quy dao dé
nghién cdu nhimg phdan Ung cua ching, mét nha
bdo da viét tit cho su kién nay “Hai con khi sdp
lam nguoi trong vad tru”. Mot nha bdo khac 43 dat
tén cho bic dnh tdm thudng cla minh chup mét bé
bai dAdy ngudi ldc troi néng nuc: “Bi doén ép trong
mét chiit nuée néng”. That 1a mot 161 din toi.

Ciing nhu tit “Téi t6 cdo” cua Zola-Clemenceau,
mot vai tit 1dn khae da di vao lich sd. Moi nguti
déu cho 1a tuéng De Gaulle dd néi trude mot cude
trung cdu y dan: “Hoac téi ho#c sy hén loan”. Mat
nhAm l4n: d6 1a cdi tit cda td Combat tém tit matl
bai phat biéu clia éng ta. Mot su ¢d6 dong thuc hon
ca thue té.

CHAPO

Nhim muc dich tiét kiém thoi gian cia doc gia
va lam cho ho dé lua chon hon. Néi chung, né duge
xuat hién ngay ¢ dudi tit va ding riéng.

Chapé théng tin tém tit cho doéc gid nhiing
théng tin (thong diép chi yéu) sé dude phéat trién
sau dé6 trong bai bdo.

Chapé gdy hiung thi, ¢ thé so sanh véi phan
quang cdo cho mat bd phim, néu rd chi dé cda bai
bao va giéi thiéu mot vai y t& khi&n doc gid td mo.

Hai chifc ning nay cé thé két hgp v6i nhau mot
cdach hoan hdo: Chapé néu ra mot phan nhing
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thong tin va k&t thic bing mdt ciu goi tri tdo mo &
ddc gia, khién doc gia musn doc tiép.

Nhin chung, ngudi ta viét chapé khi bai bdo
dai tr 2 hodc 3 trang trd 1&n (hon 3000 ky tu). Bo
dai cua né ty 1& véi bai bdo, khoing 1/10. Chapb
phai khai quit bai bdo song khéong vi thé ma lam
cho bai bdo bi lu ma...

Chapd ching qua chi 12 mét phin tém tidt hoic
bao quat ndi dung biai bdo — phan nio giéng nhu ta
kinh trung bay hang so véi cid clta hang. Tit ca
nhimg gi viét trong chapd, ta sé thay lai mdt cach chi
tiét trong bai viét sau dé. Trong moi trudng hop,
chapd khong thé duge coi ]a doan diu tién cha bai
bo: d6 12 mdt phan dimg riéng, duge vist sau bai bio.

Tuy nhién, trong mot s6 trudng hop dic biét,
chapd khéng phai la 4nh phdn chiéu cda bai béo,
ma déng vai tro mag bai.

Chapé cap nhdt théng tin. C6 nhing yéu té mdi
xudt hién sau khi ban da viét bai bio: chapb cip
nhit thong tin cho phép dé cip dén nhiing théng
tin nay ma khong ddng cham t6i bai bao.

Chapé gisi thiéu. Puge dat trén bai bao khi ban
mudn gidi thich nhitng 1y do khi&n ban viét bai bao
dé6 hodc giéi thiéu tdc gid cba bai bdo hay ngusi
duge phdng vin.

Chapé nhdc lgi. Khi ban dang mdt bai diéu tra,
phéong sy 1lam hai ho#c nhiéu phan thi trudc méi
phiAn méi cidn cé6 mét chapd tém tidt ndi dung cia
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chuong trude hodc cdc chuong trude, gidng nhu ngusi
ta vAn lam véi nhitg truyén dai ding nhiéu ky.

CHAPO GAYCHU Y

Chapb gay chd ¥ (accroche) 14 mot bién thé cda
chap6, duge st dung tity theo cdch coa timg to bdo.
N6 phén biét v6i chapd bang chif in ddm hon va ¢é
thé khdc vé& vi tri. Dai hon mét tit phu, né c¢6 thé
thay thé& cdc tit nay dé vira gidi thich cho tit vira
lam chapd cho bai b4o.

Néi chung, van phong cda chapoé gdy chd y
manh mé hon van phong cida chapé thong thuong
vi muc dich chia né 1a gay bal ngo, ngac nhién va
goi sy to mo cda doc gia.

Chapd gay cha y d6i khi 14 mét cau trong bai
bdo, hoac mot trich din duge trinh bay ndi bat
(ching han bing cach déng khung) giita phan than
bai hodc & dau phan tiép theo (trén trang khac).

G mét vai td bdo, ngudi ta goi chapd gy chd y
14 “chapb tach roi”, diat dusi chapd nhic lai, trong
phan té6m lugc cia mét sé bdo.

TIT XEN GIUA

Pugc cai dit theo nhitng khodng cach déu nhau,
it xen giGa phin nio gidng nhu nhimg cia s8 cho
phép doc gia nhin luét qua d6 thay ndi dung bai
b4do. D6 1a mat s tir trich ti bai bdo va duge lam
ndi bat bang kiéu céch in.
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Tit xen gida khéng phai 18i tém tit cdc doan
tiép theo vi chdc ning cha né thuin tdy cé tinh
chit kich thich. N6 cé thé la:

- M6t trich din ngdn (“Péi khi, téi thdy so”);

- Mét hinh anh (Cdi ddu gé);

- Mot con s6 gAy an tugng (Bén qud tring trong

moét gidy);

- Mt cau ngan ngit (Con kién va con voi)..

TAt cd nhimg gi cu thé, ¢6 hinh 4nh, giy &n
tugng, déu lam nén nhing tit xen gita hay ngugc
lai, cdn tranh nhimg cau triu tugng va nhing cau
dit vao chd nao cing duge, chdng han “Nhing vdn
deé khé khan”, “Tinh hinh hién nay”.

T6t nhat 1a dat tit xen giita sau khi did trinh
bay va doc lai toan bd bai bao.

Can tranh lip lai cing mot ciu giita tit xen giita
va tit, gilia tit xen giita va chu thich.

MG PAU VA KET THUC

Poan dau va cudl cua bai bio duge coi nhu 14 mét
phan trinh bay. Ngudi ta thudng cé théi quen bat
d4u bai bao bing mdt hoidc hai doan mé dau chung
chung nhung khi doc lai né t6 ra v6 nghia. N6 chi c¢6
tac dung “ham néng ngoi biat”, nhung 1am chim viéc
di ngay vao d&. Vi vay b né di thi tot hon.

Cing nhu vay, cubi bai bdo thudng 13 mdot cau
ké&t luan “kéo thém ddng thém chiy” (d€ thém tién
nhuin but) va hoan toan thia ma ta nén bo.
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)
e

HAY DI NGAY VAO BE! o

Cau dﬁu tién 1a cau quan trong nh&”t trong bai bo clia ban.
N&u né khong 1am cho ngudi doc ham mudn dac sang cdu thu"”
hai thi bai bao clia ban bj ph4 sin. -

Ban tim cAu md d4u cho bai bao clia ban phéi khbng?

- Hay k& ciu chuyén ctia ban béng ba cau ngdn.

Do 1a mot cach md ddu. :

- Hay tif hoi didu gi ndi bat trong cu chuyén cm ban '

D6 cting 1a mot cich md ddu. : :

- Hay viét nhimg ¥ chinh ma ban mudn truyén dat. -

Mgt trong nhiing V d6 1 cu m& ddu cla ban.

MGt nha bdo My, téc gid clia mot cuﬁ’n sach vé nghé bdo,

da néu ddn ching sau day:

“Toi lu6n thic mac mudn biét & rrong mat ch:é’c hor dog

 (banh my kep xiic xich néng) o gl Bﬁy gid thi t6i da b:ét, VA toi
thé'y tha khéng biét ¢6 6 tét hon”.

s

Cam doan 12 ban s& doc cdu tlé’p theo!

G

« CAU Kﬁr HAY NHAT e

~ Bigt dung lai cling quan trong gén nhu 1a blét khoi d{mg
‘Ban hay biét ring thoi diém do da dén khi ngoi bt hoic mdy

- chif clia ban chudn bj viét cau: “Noi tém lai, nguoi ta co the
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két ludn ring.." hodc “Nguoi ta c6 thé rit ra diéu gl e
Doc gid sé khong nhdm dﬁu ho biét ring ban sﬁp stia 13p fai
cAu cii va ho s& bd ri ban. gt il
Mét cdu két hay phéi tb ra hoan toén thich hgp va phal bat
ngd mot chit.
- Nhung cdu f(ét dan gléh it chfnh la da'u chﬁ'm hé't "Em
ban da noi dnéu ban mudn néi rﬁﬂw e

e iy
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Chuang U: TRINH BAY TO BAO

Trong mét bai bdo ngin c¢6 tinh chit théng tin
(khéng c¢6 chapd), cdu mé diu don gidn nhat la
thong tin chl yéu - né hau nhu 1a tin vidn ma ta ¢é
thé viét néu ta chi duge danh cho vai dong. Con
trong mo6t bai dai thi thong tin chd y&u nay duoe
néu ngay & phin vao dé. P& tranh mét hiéu ing lap
lai gy kho chiu, ta nén md diu bai bdo dudi mot
géc hep, mot “cdn cdnh” v& moét didm chi tiét gay
gn tugng dé thu hit su chd y cda doc gid va dua
ngay ho vao van d&. Cau nay cé thé la:

- Mét trich dan;

- M6t hinh anh dac d4o;

- Mot su so sdnh;

- M6t sy “minh hoa”;

- M6t su khéng dinh;

- Mét giai thoai ngén gon va ¢é ¥ nghia..

Ciling nhitng “céng thic” néu trén hoan toan cb thé
st dung cho cau két, va cau két nay phéi 1a cau két
thic bai bao cia ban dé doc gid dimg lai chit khong
phéi 12 mdt k&t luan ma ho ¢6 thé tu rit ra dugc.

Cau két ciing tao co hdi mé réong hon céce géc
hep ma ta di si dung trong bai bao, bing cich
phéic hoa — chi bing mét hoic hai cau va khong qu4
ham di xa hon nita vao vdn dé — mot khia canh
khéc cha vidn dé, nhimg ciu hdi, nhimg gid thuyét
va nhing trién vong d3 khong duge dé cap trong
bai bdo. Doi khi, d6 cang 1a co hoi dé ta giam nhe
di phan nao mét thong diép qud gay git.
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CHU THICH

Thong thudng .viée cha thich d4nh duge dé cho
mdt minh thu ky tdoa soan quyét dinh, va d8i khi
mot cach nghu hing. Khi nha bdo tu cung cip nhiing
anh minh hoa cho bai bao ciia minh, anh ta phai gui
kém theo bai bdo tdt cd nhimg ydu td cAn thiét cho
tdoa soan d€ bién tdp mdt cha thich cu thé va hap
din, hodc mot chu thich do chinh anh ta dé nghi.

Nén nhé réing anh minh hoa vi chua thich nidm &
tAm nhin dau tién cha bai bao. Thudong la doc gia hay
xem anh va doc cha thich truée khi doc bai béo. Vi vay,
chi thich phai mang nhimg su kién thong tin can thiét
dé doc gia hidu duge bie anh néi vé ai, vé cai gi, & dau,
nhing nhan vat nay la ai? Ching ta ciing sif dung chi
thich d& kich thich ddc gia doc ngay bai bao, bang céach
st dung cling mot ki thuat nhu d81 véi tit xen gita. Thi
du cha thich duéi chan dung mdt dién gia:

Pierre Renard: “Khéng sao cd!”

Khéng sao ca vé chuyén gi? D6 1a diéu doc gid
s& bi&t khi doc bai bdo va gip lai cdu nay trong
doan viét c6 bbi cdnh cha né. Trong moi trudng
hop, nén nhd rang mot bide dnh, du di séng dong,
s& séng dong hon néu diang véi mét chu thich, va
mot bdc dnh ¢6 phan tdm thudng sé duge cifu nguy
bing mot chud thich hay.

Tuy nhién, ¢6 thé khéng can chd thich dnh khi
né duge k&t hop chat cha véi tit vi tit sé thay thé
chi thich.
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Chuong 11: TRINH BAY TU B0

Didu gi cin thi&t véi chid thich mét bite dnh thi
cing can thi€t véi mot dd hoa, mot biéu d6, mdt
ban d6 von luén ddi hdi phdi ¢6 chd thich, danh
cho nhiing doc gid khong dinh doc cd bai bdo. Do
dé, ta c6 thé khéng ngin ngai nhic lai trong chi
thich nhimg yéu t§ théng tin duge phét trién trong
bai bdo.

BAI BO SUNG HOAC BAI TRONG BOX

Thudng duge goi 1a bai trong box vi duge trinh
bay véi dudng ké khung vién quanh, bai b sung la
mdt bai ngin (thudng khong dén mét trang), gin
v6i bai chinh, dé lam cho bai chinh thém phong
phii ma khéng bi ning né. N6 duge trinh bay riéng
ho#c vi né nim ngoai géc nhin cha bai bao chinh,
hoic vi né 14 mst phan cin cdnh céd thé kéo dai bai
bao hoidc lam ddt mach bai bo.

Vi du né gidi thiéu:

- Chéan dung cha mét nhan vat trong bai bao;

- Mét tu liéu;

- Nhitng théng ké;

- Mét tai liédu;

- M6t cudc phdéng van ngin;

- Mot phéng su nhanh..

Dimg quén ring véi tu cach 13 mat bai béo phu, cb
thé do khung (box) bao quanh né lam tang thém gis
tri, bai bao phu thudng duge doc trudc bai bdo ma né
di kém, vi vay bai bao phai doc lap va cé6 thé hiéu
diige ma khong cén thiét phai doc ci bai bao chinh.
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Chuong IIT

NHAONG B4l BAO MANG TiNH
THONG TIN

Moi bai viét duge in trong mot to bao, duge mot
hang thong tdn bdo chi phdt di hodc duge doc trén
dai phat thanh, truyén hinh déu goi 1a bai bdo. Tuy
nhién, tif tin vdn thuit lai sy viéc bing mét vai
dong, dén x4 ludn bay té lap trudng vé mdt vin dé
thai su, 1a cd mét 16 thé loai. Mic di, ching khéng
budc phai tudn theo nhing niém luat chit ché nhu
thé tho xonné hoic ba ldt trong thi ca, ching vin
c6 nhitng dsc diém phan biét rd rét.

Trudc hét, ngudi ta phan biét cdc bai mang tinh
thong tin — thuit lai nhing su viéc — véi cde bai
binh luan — thién vé trinh bay suy nghi.

Thuc ra, sy phan biét gitta hai thé loai nay
khong ré rét 14m. Nhimg binh luan cé thé duge gai
vao trong nhitng bai bdo mang tinh thoéng tin va
ngugce lai cdc su vide c6 th€ duge thuat lai trong
nhimg bai binh luan, du chi 13 d& minh hoa cho
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Chuong JII: NHUNG B&I BAO MANG TINH THONG TIN

phan tich hay bién hd cho y ki&€n dugdc néu ra.

Cé mdt sy phan biét khdc gida cic bai bdo
mang tinh théng tin v4i nhau:

- Tin vdn, tin ngdn cé tit 1a nhitng thé loai co
ban ma nhid bado ngdi viét tai tod soan dua trén
nhitng théng tin chuyén vé.

- Tudmg thuat, phéng su, phéng van, chan dung,
didu tra 1a nhing thé loai ch( y&u ma nha bdo vidt
tai thuc dia do chinh anh ta thu thap théng tin.

CUNG CAP THONG TIN

Tin nhanh théong tédn

Cac tin nhanh théng tan dugc bién tap va phat
theo mat trinh tu phat trién dan, tir thong bao tin
thoé dén trinh bay ddy dd nhing tinh huéng cta sy
viée. Trinh tu nay phu thudc vao hoat dong cua
ngudi dua tin tai thue dia: ngudi nay phai thong bio
ngay lap tdc su kién x3y ra khi vira duge biét, rdi bd
sung tiép nhitng théng tin ma anh ta nim duoge.

Tal tda soan, cdc bién tip vién xi ly lai céc
théng tin va néu ¢6 thé, xau chudi cdc tin tdc phat
vé thanh nhiing bai bao hoan chinh.

Dusi day la thi du vé trinh tu thong b4do mét tin
tiec diac biét quan trong, theo nhing uwu tién do
Hing Thong tdn Phap AFP 4p dung.

¢ Tin cdp bao (uu tién 1): thong bdo dau tién
bang rat it iif, c6 ngudn tin kém theo, vé mdt su
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HUGNG DAN CACH BIEN TP

kién dac biét quan trong.

Vi du:

DAMAS - HAFEZ AL-ASSAD TU TRAN

(PAI TRUYEN HINH XYRD.

e Tin khan (uu tién 2, d6i khi 1a uu tién 1): dua
mot thong tin rat quan trong, dudi 30 tir, nhung khong
phai d& giai thich ma 14 dé phat trién tin cip bao.

Vi du: A ]

DAMAS - TONG THONG XYRI HAFEZ AL-ASSAD BA
TU TRAN SANG THU BAY (DAI TRUYEN HINH XYRI).

¢ Tin nhanh (uu tién 2); mjt tin phat nhanh, du&
80 tir, nhung khéng phai dé gidi thich ma 14 dé phét
trién mot tin khan nhu trong trudng hop dusi day.

Vi du:

XYRI — ASSAD TU TRAN, TIN NHANH

TONG THONG XYRI ASSAD PA TU TRAN (DAl
TRUYEN HINH XYRI).

DAMAS, 10-6 (AFP) - DAl TRUYEN HINH CHINH
THUC CUA XYRI THONG BAO TONG THONG XYRI HAFEZ
AL-ASSAD PA TU TRAN SANG THU BAY, THO 69 TUOL

e Tin ké&t (uvu tién 4): moét bai hoan chinh cho
biét tinh hudng cudi cung cla mot sy kién bing
ciach duc két lai tdt ca nhimmg théng tin da phit
trugc d6. Cé6 thé& viét nhiéu tin két lién tiép vé mot
su kién 16n, nhu trudng hgp sau day:

Vi du:

mh/swo

XYRI-ASSAD-TU TRAN, TIN KET

TONG THONG ASSAD TU TRAN

DAMAS, 10-6 (AFP). DAI TRUYEN HINH CHINH THUC
CUA XYRI THONG BAO TONG THONG XYRI HAFEZ
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Chufong 111: HHING BAI BAO MANG TiNH THONG TIN

AL-ASSAD DA TU TRAN SANG THU BAY, THO 69 TUOL

THEQ PHAT THANH VIEN BAI TRUYEN HINH XYRI
“TONG THONG ASSAD DA QUA POl SANG NAY (THU
BAY) SAU HON NUA THE KY PAU TRANH VI SU NGHIEP
CUA NGUOT ARAP PE BAO VE PHAM GIA VA CAC
QUYEN CUA HO”.

mh/swo/tp

XYRI - ASSAD — TU TRAN, TIN KET 2

TONG THONG ASSAD TU TRAN

DAMAS, 10-6 (AFP) — DAl TRUYEN HINH +CHINH
THUC CUA XYRI THONG BAO TONG THONG XYRI
HAFEZ AL-ASSAD PA TU TRAN SANG THU BAY, THO
69 TUOL.

THEO PHAT THANH VIEN PAI TRUYEN HINH XYRI,
“'GNG THONG ASSAD DA QUA DPOI SANG NAY (THU
BAY) SAU HON NUA THE KY DAU TRANH VI SU NGHIEP
CUA NGUQJI ARAP PR BAO VE PHAM GIA VA CAC
QUYEN CUA HO”.

SINH NGAY 6-10-1930 TAI QERDAHA, MOT LANG
DUYEN HAI MIEN BAC XYRI, ONG ASSAD PA NAM VAN
MENH CUA XYRI TU NAM 1971,

HAJEZ AL-ASSAD DA CHET, BAY NGAY SAU MOT
cudCc HOP BO CH! HUY KHU VUC CUA DANG BAAS DO
ONG LANH PAO TU NAM 1970 PA QUYET BINH BUA
BACHAR, CON TRAI ONG, VAO CAP LANH DPAO CAO
CUA PANG.

mh/tp

XYRI — ASSAD — TU TRAN, TIN KET 3

TONG THONG ASSAD TU TRAN

DAMAS, 10-6 (AFP) — PAl TRUYEN HINH CHINH
THUC CUA XYRI THONG BAO TONG THONG XYRI
HAFEZ AL-ASSAD, MQT TRONG SO NHUNG NHA LANH
PAO LON NHAT CUA THE GIGI ARAP, PA QUA BJI
SANG THU BAY, THO 69 TUOI.
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HUUNG DAN CACH BIEN TAP

PONG THGI, QUOC HOI XYRI HOP VAO THU BAY SE
SUA BOI HIEN PHAP NHAM CHO PHEP BAU BACHAR
AL-ASSAD, CON TRAI CUA VI TONG THONG PA QUA C0,
VAO CHUC TONG THONG. CHU TICH QUOC HOI ABDEL
KADER KADDOURA CHO BIET NHU VAY.

THEO PHAT THANH VIEN PAI TRUYEN HINH XYRI
“TONG THONG ASSAD DA QUA BO1 SANG NAY (THU
BAY) SAU HON NUA THE KY PAU TRANH VI SU NGHIEP
CUA NGUGL ARAP BE BAO VE PHAM GIA VA CAC
QUYEN CUA HO”. ,

HAFEZ AL-ASSAD DA CHET, BAY NGAY SAU MOT
CUOC HOP BO CHI HUY KHU VUC CUA PANG BASS DO
ONG LANH PAO TU NAM 1970 PA QUYET BINH PUA
CON TRAI ONG LA BACHAR, 38 TUOI VAO CAP LANH
DAO CAO CUA PANG. )

NGUON TIN Y TE G DAMAS BA KHANG DINH RANG
HAFEZ AL-ASSAD CHET VAO LUC GAN BUOI TRUA DO
TRUY TIM. VE PHAN MINH, MOT CHUYEN GIA VE CAC
VAN PE XYRI CHO BIET RO HAFEZ AL-ASSAD MAC
BENH TIEU PUONG GIAI POAN CUOI KHIEN ONG NHIN
VA PI LAl KHO KHAN.

0 TEHERAN, DAL SU XYRI TAI IRAN AHMAD AL-
HASSAN NOI TONG THONG XYRI CHET VI PUT MACH
MAU NAO.

CHU TICH QUOC HOI XYRI PA THONG BAO TRUGC
QUOC HOI TIN TONG THONG XYRI QUA BJI VA DANH
GIA ONG LA “MOT CHINH KHACH KIET XUAT HIEN
THAN CHO NHUNG HY VONG, SU DAU KHO VA LONG
DOUNG CAM CUA DAN TOC”.

CHU TICH QUOC HOI XYRI TIN CHAC RANG NHAN
DAN SE VUGT QUA PUGC NOI PAU MAT MAT NAY “V3I
SU DUNG CAM VA KHON NGOAN (.) PE CO THE PUONG
DPAU VOI NHUNG NGUY HIEM” VA HUA SE “TIEP TUC
CON PUGNG DO ASSAD VACH RA PE DAM BAO THANG
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Chuong I11: NHONG BAl RAO MANG TINH THONG TIN

LOI CHO NHAN DAN CHUNG TA”.

TAI LIBANG, NOI XYRI TUNG LA CUONG QUOC
THONG TRI TRUGC PAY, PAI TRUYEN HINH CHINH
THUC VA CAC PAI TU NHAN PA NGUNG PHAT CHUONG
TRINH NGAY THU BAY CUA HO PE TRUYEN TRUC TIEP
BAI BINH LUAN CUA PAI TRUYEN HINH XYRI THONG
BAO VE CAI CHET CUA TONG THONG XYRL.

TIEP PO, CAC DAl NAY PA HUY CAC CHUONG
TRINH THUONG LE PE PHA_T NHUNG BAI TUNG KINH
CORAN HOAC NHAC TANG LE ¢ PIEN.

SINH NGAY 6-10-1930 TAI QERDAHA, TRONG MOT
GIA BINH THUQC skc TOC ALAOQUITE VA THEO GIAO
PHAI SIT CHIEM THIFU SO, ASSAD DA NAM VAN
MENH CUA XYRI TU NAM 1971.

ONG LEN CAM QUYEN NHO MOT CU PAO CHINH
NGAY 13-11-1970 VA BUGC BAU LAM TONG THONG
NUGC CONG HOA BANG cUOC BO PHIEU PHO THONG
NGAY 22-3-1971, TRG THANH VI NGUYEN THU QUOC
GIA PAU TIEN NGUOGI ALAOUITE.

PUCC BAU LAI VAO CAC NAM 1978, 1985 VA 1991,
PA TU LAU ONG BI WASHINGTON NGHI NGO CO LIEN
QUAN PEN CHU NGHIA KHUNG BO VA UNG HO IRAN
TRONG CUOC CHIEN TRANH IRAN-IRAC,

» Bai tdng hgp (uu tién 4): tip hgp tat ca nhitng
khia canh clia cing mo6t su kién. C6 thé dugc cap
nhat héa mdt hay nhiéu lan lién tiép.

Tin van: khong con chi la dé lap ché trong

Tin van ]a mét théng tin ngin vé mot su vidc.
N6 tra 16i bang mét sé tir t6i thiéu cdc cau héi: Ai?
Cai gi? Khi nao? O dau?

- Va c6 thé trd 131 cdc cdu hdi: Nhu thé& nao?
Tai sao?
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HUGNG DAN CACH BIEN TGP

- Tin vén khong c6 tit;
- Nhiing tit ddu tién — lam chic ning cla tit —
phai duge lua chon can nhéc va cé ¥ nghia.

- Nhitng tit ddu tién duge luu ¥ bing cach in chi
dédm, chi nghiéng hodc chi in hoa;

- Tin vdn dugc ddnh d4u & dau tin bing mét ky
hiéu: mot gach dau dong don gidn hodc (ngudi ta cé
xu huéng thich dung hon) mét “con rép” (eomo..);

- Tin vin khong dai qua nim hoic sdu dong, chi
giéi han trong mot doan.

Mot vi du vé tin van toi:
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Chuong 111: NHENG BAI BAO MANG TINK THONHG TIN

Trong dai héi hdng ndm, hop ngay 27-11, Hoi
nhing ngudi ban cia thién nhién Moutier dda ddc
biet théo ludn nhiing bién phdp can cé sau khi khu
trai cda ho & deo Fourches bi thiéu hiy. Ho da quyét
dinh xdy dung lai trai nay trong vong hai nadm tor.

Nhimng tir dau tién khong “dit” (nhiéu tin vin
c6 thé bat dau cing mot cdch nhu vay). Théng tin
chinh va médi lai bi d€ & cuéi cau.

Tin nay nén dugc viét lai nhu sau:

W Khu trai & deo Fourches sé¢ dugc xdy dung lai
trong vong hai ndm t6i, theo quyét dinh ctin Hpi
nhiing nguo ban cua thién nhién Moutier, trong
dai hoi hop ngay 27-11. Trai nay da bi thiéu hizy
do mét vu chdy xdy ra hoi thing 8 viia qua.

Mat 886 t3 bdo thudng néu rd ngudn tin & cudi
thong tin, ké cd d6i v6i tin vin (hidng tin, thong
cdo, thong tin vién).

Céc tin vdn lau nay bi dung dé 1ap chd tréng,
gid day dugce du kién trong cdc makét va tidp hop
lai dudi mot dé mue (“tin vdn”, “tin vin kinh t&”.).
Khi d6 ngudi ta néi dén mét chum tin van. Poi khi
tin vin cing dugc sip x&p tié€p sau mot bai bdo ma
né c6 moi lién hé nao d46.

Tin ngan: khéng cé binh luan

Tin ng#n, giéng nhu tin vin & chd 12 mét thong
tin ngin gon khéng ¢6 binh luan, nhung né c¢6 mét
tAm quan trong va do d6 duge dit tit riéng. Tin
thugng dai khodng mét cdt bdo va cé thé duge phat
trién dai hon mét chdit.
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HUGNG DAN CACH BIEN T@P

Trong khi tin vdn néi chung chi tra 161 cdc clu
héi: Ai? Cai gi? O dau? thi tin ngin tra 13i chi tigt’
hon cédc cau héi: Nhu thé nao? va Tai sao? Do d6
tin c6 thé dai trung binh vai ba doan, tuy nhién
hiém khi dai qud hai muoi dong.

Vi du:
Mot ngudi bdn 46 vai vg va cdu con trat 10
kim hoan & Lyon bj giét  tudi thi hai tén cudp, mot
trong mat vu cwdp nam, mdt n@, khodng 25

tudi xong vao va ong da
tim c4ch st dung vii khi dé
¢hdng lai chlng.

Khi 6ng @3t tay vac khiu
siing ¢8 nhd gidu trong ngan
kéo thi bi mét vien dan bin
vao ddu va chét ngay.

Ong Jacquemier 10c d6  Haithn cubp da tron thodt.
dang o trong clia hang cling

Ong Raymond Jacquemier
60 tudi, thg kim hoan &
Lyon, da bi hai tén cudp
tré tufi bdn chét t6i qua
ngay truéc khi 6ng déng
clfa hang.

Thudng thi tin ngin la mét tin thong tan duge
c4c bdo ding lai ma khéong thay d8i cau tric cta né.
Nhung phidn 16n cdc bdo déu viét lai tit va rat
nhiéu bao viét lai theo giong vin cia “ban bao”,
nhung giif nguyén tinh chat théng tin chat ché.

Cing nhu déi véi cac tin van, hién nay nguoi ta
¢6 xu huéng tip hop cdc tin ngin vio riéng mét cot
bao va con goi d6 1a chim tin, duge trinh bay mét
cach hai hoa.
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Chudng 111: NHONG BAI BA0 MANG TINH THONG TIN

Bién soan thong tin:

moét sw duc két lai hoan toan

Bién soan 1a viét lai cac théng tin nhan dugc
riéng 18 thanh mét bai duy nh4t. Nhitng tin tdc d6
¢6 thé& dén tir cing mot nguén (mot hang thong tan)
hodc tit nhiéu nguén (cdc hing thong tan, cdc thong
uin vién, cdc thong cdo..).

Céch bién soan don gian nhat va théong thudng
nhat 14 rdp lai toan bd va trong mét thé nhit quan,
mot chum tin ho#c cdc bd phan tin vidt vé cung
mot st kién thoi su.

Cach bién soan nay thudng duge goi la “lip
rap”. Néi chung né duge tién hanh bing nhiing ci...
kéo cat d& chi gitr lai nhilng doan tin dugc cho 1a
can thi&t, thich hgp véi thong diép can truyén dat
va véi khéi lugng danh cho tin. Khi d6, nha bdo chi
vigt nhing ciu chuyén ti&p cdn thiét 38 dam bao
tinh déng nhat ctia bai bao.

Bién soan néi ding ra 12 mdt sy xdoc xdo, viét
lai hoan toan nhimg théng tin cé nguon goéc khic
nhau, chéng chéo nhau va déi khi trai nguogc nhau
vé mbt 56 didm. Coéng viéc nay doi héi mot thai dd
rat nghiém tac, nhat 14 trong viéc trich dan chinh
X4c cac nguon tin.

Cho du dugc bién soan theo vin phong riéng
ho#c vian phong clia “ban bdo”, tin viét lai nay van
phéi giit nguyén tinh chit théng tin va “trung lap”.
Khéng kém theo bat cu 1¥1 binh ludn nao, bit cit
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phdn xét riéng nio khién cho ngudi doc nghi ngd
toan bd nhing thong tin trong bai bao.

Néu cdn c¢6 mdt binh ludn, né sé& duge viét
thanh méot bai bao riéng biét va cé ky tén. Néu la
1&i binh ngin né c¢é thé duge trinh bay trong diu
ngoac vudng, & cudl tin va trudc 101 binh can ghi ra
LTS (Loi toa soan).

Maét tin ngdn ciing c6 thé 1A mot tin bién soan
réi. Tuy nhién, néi chung cdc tin bién soan phic
tap va do dé dai hon nhiang tin ngin: tir 20 dén 100
dong, tiy theo mdc do quan trong ctia dé tai. N&u
viée xii ly ddy di doi héi phai hon 100 dong thi tét
nhat 12 hay bién soan thanh hai ho#c nhiéu bai,
duéi nhimg géc dd khdc nhau, tao ra bai phu, va
déng khung. Cdch x ly mot dé tai biang nhiéu bai
bio duge goi 1a su xé 1é.

Nguén

Viéc xi ly mét tin bién soan phic tap vé mét su
kién quan trong dién ra cing véi thoi gian ma ngusi
ta viét, khi khoéng cé6 mait tai hién truong 1a cong
viéc hing ngay d6i véi nha bdo. Cong viéc nay doi
héi nhing phédn xa nhanh, mft su tip trung cha y
cao d6 va mdt thdi 46 hét sde nghiém tdc.

e Ai néi cii gi? Mst tai nan dudng sit, mot vu
bt giif con tin, vu sat hai moét nhan vat ndi tiéng,
mbt cube ddo chinh.. déu cé thé 1a dé tai cho nhimg
con mua théng tin d6i khi trai nguge nhau va
thudng 12 phién dién. Cdc nha bdo théong tdn la
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Churong I11: NHONG BAI BEO MANG TINH THONG TIN

nhimg ngusi chuyén nghiép than trong va biét can
nhic ting cau chd. Khi c¢6 thé, ho s& néu cu thé
ngudn tin:

“Ong P.. da tuyén bé.”, “Theo éng Téng thu ky
Hpi..”. Khi khdng thé néu tén ngudi cung cap thong
tin, ho sé luu ¥ mic 49 dang tin ciy cha théng tin
bing mét ngdn ngilf riéng can duge gidi ma. Tir cach
viet “Theo ngudn tin c6 tham quyén” dén “Theo
nhimg 1% dén dai” 1a €4 mét chudi dai nhimg cong
thie viet ma sau day 13 mét s6 cach chi yéu theo

cAp db chinh thidc va tin cdy giAm dan:

Theo nguén tin chinh
thuec..

Theo nguén tin cé thdm
quyén...

M{t cach khéng chinh
thie

Theo nguén tin thdn can
vdi...

Tin trong dam cong su
cua..

Tin irong cdc gidi c6
lién quan..

Theo ngudn rat thao tin...

Tin do ngu¥i phat ngdn
cia mdt c¢g quan nha nude
hay té chdc tu nhan céng
b8 chinh thie.

Tin do mdt guan chde
chinh thic phat ra, nhung
cd quan ma ong ta dai dién
khéng mudn (hoic chua
mubn) c¢dng bd chinh thue...
tuy nhién lai muén tiét 15.

Tin phat ra tir mot hay
nhiéu quan chic khéng
mudn tiét 18 danh tinh,
nhung muén théng tin lan
truyén vaA ho cé thé phn
nhin néu tin d6 khong gay
dugc tac dong nhu du tinh,
Tin phat ra tit nhiing nguti
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NUUNG DAN CACH BIEN TAP

Theo nguén tin chdc
chan..

Theo nguédn thao tin..
Theo nguén tin théng
thao..

Theo nguén néi chung
thao tin..

Trong cac giéi ngoai
giao, chinh tri, kinh té,
v.v.

Cac nha quan satf...
Phan lén cae nha quan
sat...

Nhiéu nha quan sdt..
Mét $6 nha quan sdt..
Theo cac bang chiing
khép nhau...

Theo mét s6 nhan
ching..
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rdt thian ciAn véi ngudn
tin.. néu khéng muén néi
la chinh nguén tin dé.
Coéng thdc nay thuong
dugc s0 dung dé dua
nhitng tin nhan duge do
sy than tin,

Tin nhan duge ti nhing
ngusl cung cdp tin cé tu
cach dé théng bdo. Nha
bdo Iwu ¥ mic d% tin cay
ma anh ta danh cho ho.
Khi d6 1a du ludn chung
hodc 4p ddo trong cdc
gigi vira néu. P& gidi han
hon nita, nha b4o cé thé
viét “trong mét s& gidi..”
va bs sung mdt vai chi
ti€t cu thé cho phép
ngud doc xdc dinh duoc
phian nio danh tinh cda
ngudn tin.

Trong céc tin tidc & nude
ngoai, thi 9 phidn 10 céac
nha “quan s4t” nay 1a nha
ngoai giao hoac.. nhiing
déng nghiép.

Nha bdo 43 nhan duge
mdt s6 théng tin it nhidu
ddng tin ciy bén canh cdc
nhan ching tryc tiép.



Chuung 111: RHENG BAI BEO MANG TINH THONG TIN

Theo mét nhdn chitng.. D6 1a nhimg thong tin da
Nhiing ngudi dan néila  qua ngudi thd hai thudng

dad nhin thay.. (nghe lA trdi nguoc v61 céc
thdy.., khdng dinh ngudn khic va phdi tiép
rdng..) nhén v4i sy thin trong.
Theo cac hanh khach

dén tir...

O N.. ¢6 tin dén...
Theo nhitng loi don dai...

Ban c¢6 thé tin tudng vio cdc tin hidu ndy ma
cdc nha bdo théng tdn g tdi cdc déng nghiép -
nhilmg ngudi st dung tin nhanh cGa ho. Khéng cin
mot 101 binh ludn rdé rang nao, cing bing viéc lua
chon cdc dong tir ho thuong luu y d6 tin cay...hay
nghi ngd ma ho danh cho méot thong tin. Hay so
sanh: “Ngai Bé trudng da tuyén bé...” — “Ngai Bé
trudng da khdng dinh...” - “Ngai Bé trudng da tin
la c6 thé khang dinh rdng...” — “Ngai Bé truéng da
hy vong rdang.”. Véi nhimg ngudi bigt doc, thong
diép thit r6 rang.
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Chudng I11: NHONG B4l BAQ MANG TINH THONG TIN

® Phai luén than trong. Trong nhing phit,
nhitng gi¥ tiép theo sau mot su kién gay chidn dong,
hang ngan ngudi ba hoa va mic du khéng biét gi
nhung van cif gidi thich, binh luin, théu dét va bia
dat. Khi mot thdm hoa xay ra, s6 ngudi chét thay
déi tiung gio va theo timg ngudn tin. Trong mot
cudc noéi day hodc cudc cdch mang, nhiing 16i don
dai dién r6 nhat lai lam cho ngudi ta c¢6 thé tin
dugc. P& ddi phé v6i tinh trang bat 6n dinh va
khong thé niam bat duge nay, vao gi¢ chudn bi déng
trang b4o thi cAn phai binh tinh, c6 kha niang phédn
dodn va truéec hét la phai rat than trong. Pic biét
déi véi bdo viét sé duge doc trong nhiéu gid néu
khong muén néi 12 nhiéu ngay. Trong bdi canh nay,
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nha bdo chi nén diém lai cdc yéu t6 thong tin méi
nhat va nghiém tdc nhat., dong thoi néu ré céc
ngudn tin va nhilng mau thuin. Trdnh dua ra két
ludn va cang tranh du dodn tinh hinh. Mét vé tinh
chua bao gid duge coi 1a t4i quy dao khi con chua
nhan duge théng bdo chinh thuae.

Ngay 9 - 5 - 1927, t& bdo La Presse da k& lai
mdot cdch chi tiét chuyén bay thit thanh céng dén
New York cta hai phi cong Phiap Nungesser va Coli
trong khi ho mdi bi roi xuéng Pai Tdy Duong. Sau
muoi nham nam sau, trong cic tdoa soan nguoi ta
vAn con nhic téi diéu dé. Chuyén nay cing xdy ra
véi td Nguoi Paris nidm 1986 khi théng bio sém
trudc mot thang tin 6ng Marcel Dassault qua doi.

Tin vdn, tin ngin, tin bién soan la cdng viéc cda
cdc nha béo tai phong bién tdp ma ngdn ngi bio chi
hién dai goi 1a “desk” ho x& ly nhitng tin tic nhan
dugc tir bén ngoai. Trong 6 thé loai dugc trinh bay
sau day gém: tudng thuit, phéng su, phéng van,
chan dung, diéu tra, tin ngoai 18, nha bio phai tu
minh di sin tin tAn gdc vA vidt bai dua theo nhing
ghi chép chia minh. CAn phai biét r6 nhimg dic tinh
clia 6 thé loai nay vi nhiéu ddng nghiép clia ching ta
van con chua phan biét rd.

Tudng thudt: su lam chirng

Tdng thuat chiém mét phan 16n cdng viée cda
cdc nha bio “tai chd”, tic 1a cac théng tin vién va
phéng vién dia phuong, ciing nhu chiém mét phan
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quan trong cdng viéc cia cdc nha bdo & cdc t& nhat
bio, bao néi va bio hinh. Pé 14 mét thé loai hoan
toan c6 tinh chat théng tin nham cung cdp cho doc
gia, thinh gid ho#c khan gid nhitng théng tin cha
y&u cda sy kién ma ho quan tam.

Tudng thuiat khong phai 14 mot bién ban ghi lai
tat cd cdc su vide theo trinh tu thoi gian khong can
lua chon. Day 1a céng viéc dung lai nhiing thong tin
duge lua chon thich hgp véi thong diép cha yéu ma
nha bdo mudn truyén dat.

Giéng nhu phéng su, tudng thuit doi hoi nha
bdo phai ¢6 mit tai chd. Nhung, nguge lai véi bai
phéng sy mang tinh riéng tu va chd quan, bai
tudng thuat phai duge viét 1am sao cho thit khich
quan. Mdt chi€c mdy dnh, ban than né trung lap va
khdch quan, nhung cdch st dung né lai khéng nhu
vay. Du muén hay khéng, cach lua chon céac su viéc
d& dua tin (ho#ic d€ loai bd), tAm quan trong danh
cho su viéc cling nhu cach théng bdo su viéc d6 déu
phu thudc vao nhan cich cta ngudi ching kién. Do
vdy, m6t nha bdo chi it cing phdi 12 mgt nhan
ching trung thuc.

Poi héi dau tién cha tudng thuat 1a chi dua cic
sy viéc ma théi, tat cd nhimg su viéc ma nha bdo
nhén thay la quan trong, méi mé va thd vi déi véi
cong ching clda minh, déng thdi cd ging kiém ché
dimg dua ra nhimg y ki€n va cdm tudng cda ca
nhan minh. Cai quyén lua chon va phd bién cac tin
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tic dd 12 kha 16n rdi nén ta dimg thém vao d6 su
lam dung quyén luc nhu ¢6 ¥ bép méo hodc gidu
gi€m tin tdc.

D6 1a chua néi dén mot “cin bénh” cha bio chi
12 ludn pha trén binh luan véi thong tin.

Trong tudng thuat, nha bdo néu sy vide va dé
doc gid phan xét. Su ¢ mit cda ho ¢ hién truong
chi dugc ciAm nhan thong qua sy lam chitng chinh
xdc. Nhung khéng vi th& ma bai tudng thuat sé khd
khan va nhat nhéo. Né phai dic biét séng déng véi
nhitng trich didn chinh xdc vad ngidn gon theo 161
truc tiép.

Bai tuong thuit rat cé6 thé duge ché thém mot
56 nhitng gia vi ma nha bdo ua thich: phdc hoa mét
nhin vat, mét giai thoai, mét doan td cdnh ngén..
Tuy nhién nhi bio phai giit khodng cach véi 461
tugng, va khong bay té6 nhing phan dng cta cé
nhdn minh. Pudng ranh gigi — 461 khi map mg -
giita tudng thuat va phéng su chinh 1a & chd nay.

Phéng su: mot bice tranh sinh dong

Muc dich cta bai phéng su 14 lam cho déc gia
nhin thiy, nghe thiy va cdm nhan dugc diéu ma
ban than nha bao da nhin thiy nghe thdy va cam
nhan thiy. Ngudi ta sé chon thé loai nay khi théng
tin cé tinh chat mot “bde tranh” séng déng, muén
hinh muén dang.

Cung mot dé tai c6 thé duge vist dudi dang
tuong thuat hodc dusi dang phéng su. Ching han
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mét tran diu béng d4.

- Mét bai tudng thuit sé& ké lai mot cach khach
quan va cu th& nhimg dién bién chinh cda tran dau:
“0 phut 13, tién vé trai Robert liie qua Bernard va
tat bong vao trung lé cho Paul sut vé lé ghi ban”.
Nhitng phdn ung cia khédn gid sé chi dugec mé ta
ngan gon: “Cdc c6 déng vién Boordeaux ho reo c6
vz Paul”.

- Mot bai phéng su sé& ké vé chi tiét cia ban
than tran dau it hon ma néi vé béi canh nhiédu hon.
Theo cdm nhin cta phéng vién, nhimg gi dién ra
truéc va sau tran d4du, trén khan dai ho#c trong
phong thay quin do ciing quan trong hodc con quan
trong hon nhitng dién bién cda chinh tran dau. Mét
khan gid cuong nhiét ciing ¢é thé duge danh cho
nhiéu ddng bdo nhu mét cau thi ngdi sao..

Ngudi viét phéng su 14 moét nha bdo truyén
nhiing cdm xdc cta minh cho ngudi khac. Anh ta la
ngudi dai dién cia nhitng déc gid vdng mit, va ho
sé& cam nhan dugc su kién qua nhitng dong chi cda
anh ta. Do vay, anh ta phai l1a mét mdy thu dic
biét nhay, dic bidt tich cuc va tinh té.

Viét phéng su ddi hdi phai ¢6 “tai nang” nhu
ngudi ta vidn noéi. Nhimg tai ning d6 phai dua vao
mot ky xdo va ky xao nay dua trén su thu thap
phong phu tat cd nhitng gi tao nén cudc séng:

- Nhitng nhan vat dién hinh c¢é tén, cé tudi, mot
khudén méit, mot thai a9, modt cach an ndéi..;
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- Nhilng cau néi dugc thuit lai theo cach truc
tiép, nhitlng cudc d8i thoai;

- Nhitng canh tugng séng ddng, nhitng giai thoai;

- Nhiing mau sic, mii vi, tiéng dong;

- Mét béi canh duge mé td bing vai nét cu thé.

T4t cd nhimg yéu t6 dé6 déu can thigt dé viét
mét phéng su. Nhung mét bai phéng sy hay khong
thé 1a su tap hop va sdp xép lai mot cach thd thién
t4t ca nhitng yé&u t4 néu trén.

Trude khi vigt, nha bdo phai ttt héi minh muén
truyén dat cho doc gid cdm xic (théng diép cha yé&u)
nao? Trong cdc théng tin ma minh nhan duge thi
nhiing thong tin nao thich hgp véi viéc truyén dat
cam xuic nay?

Viy 13, nha bao phai lua chon nhing ghi chép
¢6 ich va loai bd nhiing ghi chép khic. Sau d6 tép
hop ching lai, “dan dung”, déng thoi bam chit 14y
cdc su viée. Chi dén diy méi cAn dén su hé tro clha
“tal ndng”.

Mot bai phéng su sé hay hodc rat hay tuy theo
ngoi bat cha tac gid, nhung né sé khéng bao gid la
t6i néu ta tap hop duge nhitng vat liéu cadn thiét.

Viét mot bai phéng su it nhiéu déu ¢6 mot phan
chd quan cda tac gid trong d6. Hai nha bido duge cl
dén cung mot dia diém d€ viét cung mot sy kién sé
khong c6 nhimg ghi chép va ¢dm xic giong nhau.
Sé cang la nhu viy khi ho khéng ding cung mot
chd, sy kién lai phic tap, cdnh tuong réng 16n va

56



Chudng I11: NHONG BAl BAO MANG TINH THONG TIN

nhan vat la thi nhiéu..

Mt nguyén tdc vang déi vdi nha bdo vin phai
14 sy nghiém tic trong théng tin. Khi viét phéng
su, nha bdo chi duge phép truyén cdm xic cha
minh qua cédc su viée duge lya chon, va chi qua céc
su viéc ma théi, khong binh ludn 1§ liéu - nhing
sy viéc ma anh ta 1a nhan ching hodc dugc biét
qua cdc ngudn tin.

Nguy tao théng tin dé 1a mot 16i nghé nghiép.
Con nhu mot bai phéng sy “dinh huéng thong tin”,
trong d6 nha bdo ¢ ¥ bé qua nhilng sy viéc quan
trong thi lai khong thudc vé nghé bdo.
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Phong védn

Sé 1a lam dung néu goi bat cd cAu tra 1oi nio
nhan duge 1a “phdéng vAn”. Mot tuyén bs — du la
danh riéng cho ngudi héi — ghi vdi trén bac thém
mot cong sd hodc & dich mot cude dua, khong phéai
la mét bai phong van.

Cing nhu vay, mét cudc gip trong dé6 mot nha
bdo dé nghi mét nha chuyén mon gidi thich cho
anh ta, ching han, mét van dé ky thuat, khéong
phai 124 mot cudc phéng vAn ma 1a mot cude trd
chuyén dé tim hiéu.

Phéng vdn 1a mdt phuong phap diéu tra nhim
nhin dugc nhitng théng tin (hoic nhitng y kién)
mdéi la cia mot ngudi déng ¥ cho cong bd nhitng ¥
kién cia minh.
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Giong nhu diéu tra, bai phéng vdn dugc thuc
hién dya trén nhimg ciu hoi do nha bdo (hodc cong
ching) d#t ra vé mét van dé nao d6. Nhung & day
cdc cdu héi duge danh cho mot ngudi nim duge
nhiing 181 gidl ddp va ¥ kién cha dng ta duge cong
ching quan tam. M6t bai phdng vdn hay phai dua
dudc ngudi duge phéong van di t6i chd ndi ra nhing
diéu ma éng ta chua bao gid néi t6i, hoac lic diu
dng ta khong sidn sang tiét 16.

Mét ngudi chap nhan phdéng vdn cé nghia 1a
ngam chdp nhan dé nha bdo dit ra tit cid cdc cau
héi ma 6ng ta cho la tot vé cdc dé tai duge xac dinh
theo théa thuidn chung va nhing cdu tra 10i cha éng
ta sé dugc cong bd. P6 chinh 14 1y do nita dé trdnh
moi su lan 14n giGa “phdng van” va “trdo chuyén”.
Ngudi ta c6 thé chidp nhin trdo chuyén véi ban
nhung tif chéi moét cuéc phéng van ciia ban. Trong
mot cude tro chuyén “théng thudng”, nha bio phai
héi 16 lidu anh ta c6 thé trich din y kién nao cda
ngudi 461 thoai. Nguge lai, trong mot cudc phdng
vén, chinh ngudi duge phédng vdn phai néi ré nhing
y kién nao cha ho khéng duge cong bs. Khi dé, ho
s& yéu cau ban tdt m4y ghi A&m va ban phai tén
trong y mudn cda ho.

Do d6, can phai cho biét cu thé ngay tir dau tinh
chat cda cudc gip ma nha bdo ydu ciu. Poi khi, nha
bio phai bing long chdp nhan mét cude tro chuyén
(ma ndi dung c6 thé hoan toan duge giif kin) con tét
hon 14 ¢6 nan ni xin phdng van dé€ réi bi ngudi ta
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déng sip cla ngay trudec mai. VA lai, thuyng thi
ngudi déi thoai dong ¥ chuyén tir trd chuyén sang
phéng van, néu nhi bio biét tao nén nhimg mai
quan hé ddng tin ciy.

Maét cudc phdng van nén dugc thuc hién tay déi.
Né&u ngudi phéng van phadi d6i mit véi ba ngudi
duge phéng van, hodc néu ngudi duge phéng van bi
ba nha bao quay riy thi méi tuong quan khéng can
xing. Nhu vay sé khéng tao duoe bau khéng khi tu
nhién va tin cay.

Phong van dodi héi vé thoi gian. Truée khi bat dau
mét cudc phéng van, didu khong thé thiéu la phai
thdéa thuan duge véi ngudi ddi thoai mat khodng thoi
gian t6i thidu, va khong thé dudi 45 phit.

Phéng vdAn doi héi phdi ¢é su chudn bi. Nha
bdo cang it hidu v& vaAn dé bao nhiéu thi cang it
nhin duge théng tin médi la bdy nhiéu. Trong
trusng hgp dé nhat, anh ta sé chi con déng vai trd
14 chiéc mday ghi 4m va ngudi duge phdng vin sé
néi didu gl ho mudn néi chi khong phai diéu gi
nha bdo muén biét.

Phdng van khéng phai 14 mét cudc tranh luin,
ban cii. Nha bdo d dé6 dé€ diat cau héi chi khéng
phdi d€ dua ra y kién cd nhan. Nhimg cau héi nay
s& dugc anh ta chuidn bi truéc bing cach viét ra
gidy, diéu d6 sé& gitp anh ta luén lam chd duge cude
phéng van.

Tuy nhién khéng vi thé ma anh ta bi go bé: néu
ngudi duge héi bat ngd danh cho ban mot su “céi mé”
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ngoai mong doi thi ban dimg bé 16 co hoi mé rong
van dé ngay tic thi v6i nhitng cau hdi (ing khau.

Lva chon

Dimg rut ré. Néu ngudi déi thoai cha ban da
chdp nhan phdng van, d6 chinh la vi 6ng ta muén
bay té. Néu ong ta tir choi trd 16i mot cau hdi (theo
dé tai da lya chon), néu 6ng ta tra 16i khong ding
trong tAm hay tim cédch 14n tranh thi hay dat lai
cau hoi cha ban theo cach khéc, lich su nhung kién
quyét, néu 6ng ta vin né tranh thi diéu dé sé cang
cé ¥y nghia.
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Puong nhién mdt bai phdong van sé khéng lip
lai nguyén vin tat cd nhitng gi da néi, tri phi d6 la
mét chuong trinh truyc ti€p trén dai ph4at thanh
hodc truyén hinh.

It khi ngudi ta ¢6 thé chiu dung duge mot cude
phdng van trong vong moét gig. Trong bdo viét, bai
phéng van cé thé chiém diy hai trang cta mit td
nhat bdo. Cing nhu bai phéng su, phéng van la
mot su lya chon v viét lai nhing ciu tra 181 cda
ngudi duge phong vén.

Truéc khi bién tap bai phéng van (hoac dan
dung trén phuong tién nghe nhin) nha bdo sé& tu
hoi “dau la théng tin chinh” theo géc 46 lua chon
va theo ddc gid ma anh ta gui téi. Vi viy, anh ta
phai lua chon nhitng cau tra 131 “hiu ich” va ¢6 y
nghia. Ban than nhitng céu tra 18i nay sé dugc thu
gon, lugc bé nhing cau thira, nhitng cau nhic lai
khéng can thiét va nhitng cau vong vo vé ich.
Trong bdo viét, ngudi ta khong cdm nha bdo dién
dat lai r6 rang diéu ma ngudi duge phdéng vin dia
néi mot caich map ma...

Tuy nhién, ciAn chd ¥ giif lai nhimg nét dic trung
trong 1di néi cha ngudi déi thoai véi ban: ding dé ho
nél nhu doc siach. Hay git lai phong cédch néi doc
ddo, mot tir cdm than, tham chi mot tat néi (ching
han “phai khéng?”, “t6i nhan thay.”).

Sau khi doc bai phdéng vin minh, ngudi da déi
thoai v6i nha béo c6 thé céng nhan rang: “Khéng hin
nhu téi da néi nhung diang 12 diéu téi mudn néi”.
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Chan dung: mt phong sy vé mot nhan vat

Thé loai chian dung rit it duge sit dung trong
bdo chi. Ngudi ta chi danh né cho nhiitng nhan vat
ndi tiéng, vao nhing dip trong dai. Nén sd dung
thé loai nay mot cidch thudng xuyén hon va mé
réong téi nhimg nhan vat it duge biét dén hon. DPay
12 mét thé loai bdo chi hét sitc “cé gia” duge doc gia
rat thich doc. Mot bai chan dung hay phai dé€ lai
cho ddc gid an tugng, ho#dc 1a hg bidt v6 hon vé
nhan vit thudng vdn duge néi t6i, hodc 1a ho phat
hién ra mot nhan vat thi vi ma ho chua biét dén.

Giong nhu mot bai phdng vAn, mot bai chan
dung hay luén c6 d6i chdt ti&t 19, mac du - va day 1a
nguyén tdc - ta phai trdanh can thiép vao ddi séng
rat riéng tu clia nhan vat.

Bai bdo phai m6 ta duge toan bd chin dung cua
nhén vat bing cdch tdp hdp lai nhitng yéu t& théng
tin thudng 12 tan man. Mot bai chan dung hay phai
néu bat dugec nhing nét dic trung cia nhin vat:
hinh dding, thdi 46, ngdn ngi, théi quen, méi
trudng song, didu ho lam, diéu ho nghi, nhimg du
dinh va nhitng tham vong cia ho...

Mbt bai chan dung khic xa v6i mét ban tiéu sk
khd khan va phai la mot cdi gi dé6 sinh ddng, dac
dao. Piéu nay doi hdi nha bdo phai gip g& nhan vat,
nam dugc trudc nhimg thong tin vé nhan vit bing
cach tham khao nhiing bai viét vé nhan vat da duge
ding va héi nhing ngudi quen biét nhan vat.

Nhan vat phai hién dién ngay tit cau vao dé va
trong médi doan cla bai bdo. Cau chuyén phai dugc
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diém xuyét bing nhitng cau din, nhitng tinh tiét
méi, nhilng nét tiéu bidu. Trong cudc séng cta mdi
ngudsi ludn cé diéu gi d6 tha vi, tham chi khéc
thudng.. v nha bdo c6 bén phan phdi phat hién ra
diéu dé.

Diéu tra: mét su chitng minh

Bai phéng su néu ra, bai diéu tra giai dap.

Pé6i tugng cia phéng su 14 mot thue trang. Con
d6i tuong cha diéu tra 13 mot van dé.

Cé su diéu tra ngay tir khi nha bdo dinh gidi
ddp mdt van dé bang cdch di tim nhing cau tra 1di
tan goc.

Mot bai didu tra cé thé chi cAn mét tié€ng déng
hé va ba ct dién thoai — ho#c ba thang 1am viéc,
cat luc.

Trong hoat ddng cia mét nha bdo viét bai diéu
tra, cdc cau hdi duge dit di dit lai cé téi chuc lan
mdi ngay, mdi khi xay ra mot sy viéc ¢6 tinh thyi
su du 16n hay nhé.

Thi du: M6t vu cuép ¢6 vi khi vita x3y ra trong
mot tram buu dién. Nha bdo ¢é thé chi cdn s dung
nhitng thong bdo cia canh sat: d6 s& 1a mot bai
tuong thuat. Bing cdch dén tan noi gy an dé viét
phéng su, anh ta s& phat hién ra rang day la vu
cuép thd hai ¢ tram buu dién nay trong vong 6
thang. Bai phéng sy trd thanh bai diéu tra: cdc
bién phdp an ninh ¢6 duge thuc hién sau khi da xay
ra vu cuép dau tién khong? Néu khéng, tai sao?
Néu c6, tal sao khong hiéu qua? Cé nhing vu cudp
khéc tai cdc tram buu dién khéc hay khong? An
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ninh & day cé duge dam bdo nhu ¢ cdc ngdn hang
khong? Cu g& dan ting vuéng mic nhu vay, ngudi
viét diéu tra c6 thé néu lén mot van dé thuc su
duge cdng ching quan tdm, bing cach tiét 16 nhing
thong tin méi la.

Viéc tién hanh diéu tra gidng hét nhu cic budc
trong nghién ciu khoa hoc, ngudi ta ¢6 thé chia lam
5 giai doan:

- P4t cau héi rd rang vé mot van dé thuc sy (dé
14 huéng diéu tra);

- Ra soat lai van dé (tu lidu),

- Dit ra cde gia thuyét, khong gat b bat ct gia
thuyé&t nao theo cdm tinh;

- Xdc minh cdc gia thuyét trén thuc dia bing
cach diéu tra tan géc;

- Pi dé€n mdt két luin,

Mot bai diéu tra dang vdi tén gol cia né khong
thé coi nhe bat ot budc nao, dic biét 14 bude 4.
Song, thuc t& c6 nhiéu bai goi 14 “diédu tra” nhung
thuc chat chi 14 su tdp hop nhing tu liéu vé mot dé
tai. Nhing bai khde chi 1a sy bién ludn khéng dugc
xdc minh thuc t&. Lai ¢6 nhimg bai kh4c nida chi 1a
nhitng sy ching minh thién vé mét k&t luin da
dugc quyét dinh trude.

Bit dau mot bai diéu tra, nha bdo phai biét
minh can tim kiém diéu gi chit khéng phdi minh
muén ching minh didu gi. Gid thuyét hodc cac gia
thuyét, can thiét dé bit dau viée tim ki€m, cha anh
ta phai luéon ludn duge d&i chiéu véi cde su viée.

65



HUONG DAN CACH RIEN T@P

Mbt cudc didu tra dugc tién hanh nghiém tdc rat cé
thé di t6i mot k&t luan khong ngs. Trong moi
trudng hgp, cho du suy nghi ban dau la ding, qua
trinh xdc minh trén thuc dia sé giip ta nim dugc
nhitng théng tin dé trinh bay ré rang, chinh xac
hon nhiing suy nghi dé6.

Ciing nhu cic bai bao khic, bai diéu tra phai
bam lay thong tin chd y&u, va & day la k&t ludn
diéu tra. Chinh thong diép nay sé& quyét dinh bd
cuc cua bai bdo.

- Vé thuc chit, bé cuc nay gidng bd cuc cha mot
chitng minh khoa hoc: van dé —> gid thuyét —> x4c
minh —> ké&t luan.

Ngudi ta cang gip lai cdu trdc nay dudi nhing
dang khic nhau:

Tinh hinh —> nguyén nhan —-> nhiing gidi phdp
kha di —> nhimg gidi phéap du kién.

Xung dét —> nhitng ly 1é cia ngudi nay —> nhing
ly 1&é cha nguoi khic ~> cdce sy viée —> y klen cda céc
nha chuyén mbdn —> ai ¢6 1y.

Tuy nhién, trong diéu tra bao chi, cau tric nay,
néu nhu né tdn tai, cing khong d& nhin ra vi né
duge &n gidu dudi moi kidu viét.

Mot bai diéu tra khéng phai 12 mét ban tudng
trinh khé khan va triu tuong, ma day dic nhing
trich dan, nhimg bing chitng, nhimg didu nhin thay
dé& chitng minh. Bai diéu tra khong chi can té1 tat
ca nhitng niang luc nghiép vu cda nha bdo ma con
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cAn t&i su hd trg cha tdt cd cac thé loai bdo chi, nhu
phéng su, phéng védn, chidn dung.. thdm chi toa
soan c6 thé ding xa luan di kém mot bai didu tra
quan trong. Nhu vay, c6 thé néi ring diéu tra la
thé loai cta cdc thé loai.

2 Pay la nhimg thei diém xay ra nhimg su kién théng tin
quan trong déi v6i ngudi dan Phép (B.T).
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Tin ngoai lé

La mot théng tin ngdn — ching mét cdt bdo — cé
tinh chat ly ky, tiét 16 nhimg diéu bi 4n cda mét
nhan vat néi tiéng (trong céc linh vuc chinh tri, san
khau, thé thao). Péi véi tin ngoai 18, ciu két rat
quan trong. N6 hita hen mot théng tin méi tiét 15,
mdt didu phi 1y, mau thuan, bat ngs. Con diu dé tin
phéi ngin, géi gon trong mét tit nhung hap din.

Van phong trong tin ngoai 1& phai dir déi, cay dbc,
chua chat, cau van ngin va pha chiat cham choc.
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Chudng IV

NHONG B4l BiNH LUAN

Trong khi bai bdo cé tinh chat théng tin nhim
muc dich chinh 13 k€& lai cdc sy viée, su kién, gidi
thiéu cdec nhan vat thi muc dich ctia bai binh luan
13 ph4t trién nhitng y tuéng, dua ra mot ¥ kién va
khing dinh mét quan diém. Y tudng, ¥ kién, quan
diém thuong la cda tac gid. Tuy nhién, trong mot
s6 trudng hgp, vi du trong mét bai xa luan, cé thé
d6 1a nhimg ¥ kién, quan diém ctia tba soan hoac
mdt té chic.

Do d6, tat cd cac bai binh luan déu mang tinh
chii quan. Mic du vay, né doi hoi mat thai do hét sdc
khich quan trong nghién ciu, quan sat va phat biéu
vé céc su viéc dugc dua ra phan tich va phéan xét.
Ngudi ta khong cé quyén bép méo hoidc gidu giém
cac su viéc dé bién ho cho binh ludn cia minh.

Thé loai bdo chi nay cing ddi héi duge dé&
cdp téi vdi mét tu duy méi. DE bai binh luan déc
ddo thi trudc khi bit tay vao viét, nha bdo phai
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xua sach moi dinh kién ludn qudn trong suy nghi
cua minh.

Nhitng cdm dé 16n luén rinh rap nha bdo la sy
triu tuong va su ba hoa. Béi vi truu tugng la mét
noi 4n nidu: mdt phan, th& giéi triu tugng mo ao
hon va dé€ ngé clia cho nhitng su phdng chimg, xap
xi khéng cdn dén mot thai dé nd luc nghiédm tic;
mat khac, bang cdch choi trd tung hing véi nhimg
ciu chit va thanh ngt, ngudi ta tu gy do tudng cho
minh va che gidu su tréng réng cla tu duy. Phuong
thuée ¢ day 1a budc phai gan két nhitng ¥ kién triu
tugng vao nhimg su vidc va nhimg dan ching cu
thé, nhimg hinh &nh ré rang, chinh xéc.

Céc bai binh luan c¢é thé duoc viet dugi nhiédu
dang khdc nhau. Sau day 14 nhing dang chi yéu.

XA LUAN: DUA RA LAP TRUONG

Viét xa luan chinh 1 dua ra lap trudng vé mot
van dé quan trong.

Néu bai xi luan duge ky tén ctia t& bédo, thi dé
la 14p trudng chinh thic cia t& bdo, bao gém toan
bd toa soan. Néu duge ky tén tdc gia, lap trudng sé
mang nhi¢u mau sidc hon, tuy theo bai viét 1a cha
6ng giam déc, éng chu tich hdi déng quan tri, dng
tdng bién tap hodc cha nha bdo chuyén viét xa
luan, va do dé né ¢é thé khéng chinh thdc va hoan
toan cé tinh chAt c4 nhan.

Tru truong hgp ngoai 18, tod soan thudng binh
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ludn nhimg théng tin da dugc bi&t hosic do noi khac
cung cAp. Ban thian bai xa luin khéng cung cap
nhitng théng tin nhung né c¢é thé diém lai va gidi
thich. Nguoge lai, xudt phat tit nhing thong tin nay,
né phéat trién (hoic xdc dinh) mot ludn chimmg dé di
dén mot két ludn.

Trong xa luidn, ngdn ngit phal sdAng sua, manh
mé& nhung cin hét sic tranh dung ti khoa truong.
Khéng caAm viéc bat ddu bai viét bing cau két luin
tic 12 quan didm mi ngudi ta bién hd hodc dua ra
va sau dé ching minh, dé nhic lai trong ciu két
du6i mot hinh thire khac.

Trong tit ca cac thé loai bao chi, x4 luan cé cau
tric ¢§ dién gan nhat véi bd cuc duge day trong céc
trudng dai hoc khi mét su kién nao d6 xay ra: La
tdt.. 12 x4u.. béi vi.. Do vay, né dat ra van dé nao
dé.. Mat s6 ngudi cho rang.. Mat sé khdc cho ring
..Vé phia chiing téi, chiing tbi cho ring.. va ching
tot k&t ludn. Day 1a kiéu miu cha bai xa luan duge
dang vao hom trudc ngay bau cd: “Phe da sé néi
rang.. phe déi lap néi rdng.. ching téi nghi rdng..
Do dé, cdc ban hday bé phiéu cho..”.

Vé mit ky thuit, xd luadn 14 mét bai bio dic
biét, duge quan tdm, do 46, néi chung né duge
trinh bay véi khd chit 16n hodc dam hon, thuong
duge déng khung va chiém mot ché trang trong &
diu trang nh4t, bén trdi, phia dudi ming sét to
bao d61 véi cde td nhat bdo, hay & trang diu cla
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moét tap chi.

Mot bign thé cha bai xa luan théng thudng la
bai bit chién ma ta khéng dugec nham véi mot bai
tuyén truyén, mét truyén don gid hay mot kién
nghi. Ping hon, d6 14 mét 1di cam két dau tranh,
mot tiéng thét tir ddy long. Loai bai nay doi héi
mot van phong hao hung, mét ly 1€ ving vang.

Khéng nén lam dung cdch viét nay vi mot thai
d6 gian di¥, mot su théa ma thdi qua sé tu lam mat
di tdc dung cia né. Nhung néu déi lic duge st dung
thich ddng, thé loai bat chién s& rat cé hiéu qua
giong nhu don sam sét giang tring dich.

Mot s6 ngudi goi mot bai bao gidi thiéu cac bai
chinh trong mét to bdo la x4 ludn. M6t su lam dung
ngén tr. Ping ra phdi goi d6 14 mot bai tém tit
danh muc ¢6 binh luan.

T6m lai, ngudi ta ddng mot bai xa luan:

- Dé thong bdo va gidi thich mdt quyé&t dinh,
mot su thay déi;

- P& lam sang to mot van dé, dé€ ti bd mot y
dinh, dé bdo dong.

Du sao, khi khéong ¢ gi dé néi thi dimg ding
xa luan. P&i vdi nhiéu t& bdo cha cdc hiép hai, xi
nghiép, toa thi chinh.., xa luidn 14 mét céng viéc
ning nhoc vé ich vad mién cudng, mot ché trang
trong bi bé phi cho nhing ly ludn tdm phao,
nham chén.
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PHAN TICH: XEM XET MOT TINH HINH

Theo dinh nghia trong tif dién Robert, phan tich
14 “chia ra nhiing yéu té6 cdu thanh mot sy vit, mot
vdn dé”. Nhung tir dién Littré di xa hon va dinh
nghia rd rang, trong linh vuc légic, d6 1a “phuong
phdp theo dé nguoi ta di nguoc tix két qud dén
nguyén nhan, hay tiw hé quad téi nguyén ly, tir cai
riéng toi cai chung, tir phuc tap téi don gian”, va
trong vian hoc thi dé 1a “su xem xét mét tac pham”.

Trong bdo chi, ngudi ta ¢é thé dinh nghia phan
tich nhu moét bai gidi thich mot van dé thaoi su, doi
héi nha bio phai cé (i lidu va hidu biét vé van dé
dé. Thong qua lich s, dia ly, chinh tri, kinh &, vian
héa, phong tuc, tdn gido.. van dé s& trd nén sdng
t6. Ching han, ngudi ta c6 thé gidi thich cube ndi
chi€n dang tan pha mét dat nude & viing Bancang
bang cdch nhac lai méi thii truyén ki&p clia hai sic
tdc; nhimg hanh vi cda nhing ngudi nay, ngudi kia
trong Chién tranh thé& giéi thi hai; nhing tranh
chip vé kinh t&; nhing xung dot tdn gido gida cong
dong nguodi Thién chua gido va cong dong nguyi Hoi
gidao; nhiing danh hudng tir bén ngoai...

Néu dirng d d6, ta mdi chi duge mot bai théng
tin c6 gidil thich. Bai phan tich thuc sy phai di xa
hon nira, tdi mot y kién, moét két ludn tam thoi
khong thién vi, cing khéng mang tinh chit tranh
luan. Chang han, 14y lai thi du trén, ta sé phdn xét
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thdi do cda cdc nudc xung quanh, cda chau Au, cda
My, Lién hdp quée, ta s& chi ra nhimg nguy co lay
lan t4i cdc dan téc thidu s§ & nhing nuéc khic, ta sé
dé cap hién tugng ndi lén clia chi nghia dan tic, ta
sé dé xudt cach van déng, giai phép..

Tém lai, khi phan tich mgt sy kién nao 46, ta
phai giai thich ly do, nghién cdu cdc kha ning, chi
ra nhing ich lgi, nhing nguy co, nhing thach thiec
can duge can nhic va rit ra két luan dudi hinh thic
mét su du dodn, mot quan diém.

Sau hét, can nhan manh dén tAm quan trong
cha tu 1idu vi né b8 sung vao sut hiéu biét cha tic
gid d€ tao nén mot bai phan tich hay.

THOI LUAN: NHUNG SUY NGHI RIENG

Theo nghia réng va xa xua cliia tif nay thi hau
hét cic bai bdo duge goi la thoi luan (hoidc thoi
dam), vi trudc kia thoi luan dung dé chi “nhimg tin
tic lan iruyén”. Hién nay vAn con lai thanh ngit
“gdy chuyén thoi dam” - tic gay tranh céi, tré
thanh dé tai cho nhimng 1oi dam tié&u.

Trude khi bdo chi ra doi, viét thoi luan (bién
nién si) la céng viéc cia cac 6ng quan chép su ludn
& canh vua, chda. Ching han cac bién nién sif cla
Froissart hoae Villehardouin.

T dién Petit Larousse gidi nghia thoi luian 1a
“modt bai bdo thudt lgi cde su viée, cdc tin tuc
trong ngay”.
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Thitc ra ngudi ta con néi dén thdi luan chinh
tri, sdn khau, thé thao, tem buu chinh.. Nhung
trong bdo chi, t¥ niy din dan mang mot nghia hep
hon va cu thé hon, thudng duge danh cho nhimg bai
binh ludn mang quan diém riéng cia mot “cay but”
c6 tén tudi chuyén viét cho bio.

Ngudi vigt thoi luan khai thac dé tai trong (4t
cd cdc linh vyc. Piém xuit phdt clia anh ta c6 thé
1a mot sy kién chinh tri cing nhu moét tran béng
d4, modt nhan xét nghe duge trong mot bia an 161 &
nha ban be, mdt phan img gidn dir truéec mot
chuong trinh truyén hinh, sy ngac nhién truge mét
mdt méi, lo 1dng trude sy thang tién cia mot chinh
khdch, vui ming trudc mot phat minh y hoc. Bat cu
cam xic nao cing cé thé 1a dong luc cho modt bii
thai luan: that vong, nudi tiée, x4Au hé, hy vong..

Nhiéu yé&u t& dac trung cho thé loai thoi luan:

e Tu do chon dé tai: Nha bdo chuyén viét thoi
ludn 1a mét anh chang “cdi gi cing ding mii vao™
van chuong, chinh tri, tén gido, gidi tri, thoi trang,
sinh hoat hing ngay, chuyén linh tinh..déu cé thé
duge dung lam “thuc phAm” cho anh ta.

¢ Tu do vé van phong: Ngay ca trong mot t& bao
duge du luan rit chd y, nhilng ngudi viét thai luan
van thudng dugc danh cho mot quyén doc lap ngon
ludn Ién hon so vdi ciac nha bdo va cdc nha binh
ludn phu trach cac chuyén muc khac.

e Diu 4n riéng: Mot trong nhitng dic quyén cla
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ngusi viét thoi luan 14 ¢6 thé mic nhién xung “t61”.
Khéng phai vi nhat thiét anh ta phai viét “t6i”, va
cang khéng phai vi caAn phd truong é mdi dean, ma
vi thé loai nay dugc gdn vdi tac gia chit ché dén
mic khong ¢é chat gi la sy phd truong & day. Cha
“t61” trong bai thoi luidn thuong 14 mét cdch nhdp
dé dé tao mét cdi c¢d trude khi gdy tranh ludn. “Vao
khodng 18 gio hém thu bdy, téi ra khdét nha hat sau
budi tap kich ma toi da bi giam chdn & dé..".

Tit cua bai thoi luan chi gém mét vai tir, khéng
cé tit phu trén va tit phu dudi. Ty “thoi luln”,
khéng ngling tién trién, doi khi mang nghia cia ti
column trong bdo chi My, ¢6 nghia 12 mot bai binh
luan rat nhiéu théng tin va thudng do mét chuyén
gia rat thao tin viét.

Nhitng nha bao khi méi vao nghé dimg cé qua
nhiéu do tudéng: néu ngay mai ngudi ta giao cho anh
viét mét bal thoi luan cho t& bdo thi qui 14 chuyén
ddng kinh ngac. Trudc hét, anh ta phai ching td tai
nang tao cho minh mét tén tudi va tré thanh mot
tdc gid ndi ti€ng, va hon Lhé nita, duge vao Vién
han 1Am Phap!

PHE BINH: MOT PHAN XET CUA CA NHAN

Phé binh la — hodc 1é ra phai la — mét bai
tuong thuat c6 kém theo y kién riéng cda nha bdo
vé mot cudn siach, mdt vd kich, mot by phim, mot
bic tranh, mdt budi hoa nhac, mét quan #n.. Tuy
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nhién phan binh thudng bi bd qua, chi cdn phan
phé d6i v6i mét tdc phAm ma déc gia mudén kham
phd mdt cdch khdc chiy khong phai thong qua mot
su tdn tung (thinh thoang) hay mot su ché bai
(thudng xuyén han).

Pay 1a mét thé loai duge cac nha bo ua chudng vi
dé tao nén tiéng tam. Puogc thang tay “ha sat” mot
tac gid, mdt nhac si thit sung sudng biét bao. Lao di
nhitng ngon gido, phéng di nhiing mdi tén, khién cho
minh ndi tiéng. Dé chi 1a gitr lai khia canh tiéu cuc
cua tir “phé binh”. Nguoge lai mot bai phé binh nghiém
tiic phai 14 lam cho ¢déng ching “biét” va “phan xét”
mt cong viéc, mdt thanh tuu, mot sdn phdm véi muc
dich mang lai sy danh gida dua trén cac tidu chi
nghiém tic va véi su bién luan chat ché.

Mot bai phé binh hay phai di vao nhing chi tiét
dac biét chd khéng phai nhiing van dé chung
chung. Dién xuit cha cic dién vién giy xiic déng..
tai sao? Viée dan dung rit dd.. vi 1y do nao? Da véi
mot cudn sich, ngudi ta c6 thé dua ra nhitng vi du
vé van phong clda tac pham.

Khoéng nén viét toac méng heo ma chi bam ldy
c4i that cAn thiét dé dac gia c6 thé quyét dinh céb
nén di xem v§& kich, cudc trién ldm hay mua cudn
sach d6 khéong.

Thé loai phé binh doi héi nha bdo phai cé mat
kién thie rong va chic chin, nhung can tranh “tra
tan” doc gid biang su uyén bic cla minh.
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Sau hét, khéong gi cuc hon viée phéi doc mét bai
phé binh nhat nhéo, khong giy duge di chi mot
chit hing tha. TU vai nim nay, thé loai phé binh
da vugt ra ngoai Iinh vic nghé thuat don thuan va
di vao cude séng thuc t&, dic biét théng qua nhing
chuyén muc quing cdo. Pay 1a mot phat kién hiiu
ich khi nhing chuyén muc nay t6 ra trung thuc.
Nhung bat hanh thay ching qud thusng xuyén b su
quing cdo lam cho 6 nhiém, diéu lam hoen &
nghiém trong tinh ddang tin ciy cua ching.

TIN BINH: MOT KET LUAN BAT NGO

PAy 14 mot thé loai binh ludn ngin vé mét van
dé thdi su thudng duge viét véi mét giong vin nhe
nhang, hém hinh, 4n gidu moét bai hoc luan 1y hoic
mét 151 binh phdm riéng khién cho ngudi ta phéi
cuti, nhung cing khéng khoi suy nghi. Trong tin
binh, cAu két chi phéi toan bo bai viét véi su bat
ngd va giy simg st cho ngudi doc.

Khéng c¢6 céong thie cd dinh d€ viét mot tin
binh, vi né duge viét ra tit mot y tudng doc ddo, hai
huéc, bat ngy va dua vao kha ning clha tdc gia
trong viéc k&t hgp hai su vidc xdy ra d cac dia
diém, thoi gian va linh vuc khiac nhau dé rit ra
nhimg két Judn bat ngd.

Tin binh thudng rat ngin (15 dén 40 dong), tit
clia né ciing vay, rat ngin (2 hoic 3 tu) thudng 1a bi
hi€m, gdy cha ¥ va ngac nhién.
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TRANH LUAN

Ngudi ta c6 thé x&p ching vao loai cdc bai
binh luin:

e Diém sach via 1a mdt thong tin, vira 1a mét
binh luin ngin v& mot cudn sich. Cuén sach vist vé
van dé gi? Tac gia mudn néi didu gi? Va dé két luan,
bang mot cAu, tic phadm c6 dang doc hay khong?

Ngutti ta thuong lin 16n diém sach véi loi tua.
D6 13 mot sai 14m. Diém s4ach trinh bay y kién — tu
do — cia nha bdo sau khi doc cuén sach, con 1i tua
do nha xuat ban viét dé quang cao cho tac pham.

e Ban tron - cude tranh ludn dudi su huéng dan
cua mdt nha bdo gitta hai hoic nhiéu nguoi vé mét
dé tai do toa soan lua chon. TS bao thuat lai cude
tranh luan nay duéi hinh thie thich hgp bang cach
gift lai hodc bé di khia canh nao dé.

e Luin chién, biit chién, thu ngo la nhing bai
bao bay té thai do, duge viét véi mot giong cd tinh
giy g6, khidu khich. Thé loai nay da cé nhimg gid
phidt duge ton vinh & thé ky XIX (“T6i t6 cdo” cia
Zola la buc thu ngd gii Téng théng nudc cdéng hoa)
nay trd nén hiém hon trong thoi dai chang ta.

s Diém bdo, thu déc gia, dién dan tu do, ty do
ngén luan cho phép trinh bay nhitng quan diém bén
ngoal t& bdo va toa biao khéng chiu trach nhiém.

Pé& két thie, xin néi d6i 1oi vé& thé loai tai liéu
va phd bién von khéong thudc vé& bao chi, ma néi
ding hon la nhing ky nang.
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Vé tai liéu

Véi mét tap tai lidu - d6i khi rat day - nha bdo
¢6 nguy co bi chim ngap trong déng gidy td va rot
cude khong thé loc ra duge diéu quan trong la théng
tin chu yéu.

Cach lam viéc c6 hidu qua nhit 1a doc ba lan
lién tuc.

- Lan thd nhat, theo kiéu “doc chéo” nhanh va
tiong d6i luét qua. Lan doc ndy nhim hai muc dich:
hiéu qua néi dung va nhat 1a dé loai nhitng tai liéu
khéng lién quan dén van dé minh quan tam.

- Lan thi hai, doc nhiing tai lidu dugc giit lai, va
danh dau - thuong 1a véi moét nhan xét ngoai 18 -
nhitng doan 1y thi dong thsi ghi nhd nhing doan
lién quan truc tiép dén dé tai. Lan doc nay cho
phép ta “sip x&p” bai viét theo mat b cuc.

- Lan thd ba phai doc mét cdch chdm chu nhing
tai liéu va nhing doan ddnh d4du nham sip x&p lai
va c¢6 thé loai bst mdt 1an cudi. Giai doan cudi nay
bao gom viéc lua chon va sdp x&p nhing théng tin
theo cac muc dé tir chd yéu, quan trong dén ly tha.

Sau khi dd xac dinh trong 6c théng tin chd
yéu: “Bung la ¢6 mét cubc khiing hodng trong bdo
viét & Phdp”, ta sé lap ludn déng thdi st dung
nhiing su viéc vA nhitng s8 liéu ndi bat nhat cla
tai lidu dé minh hoa: “.. va ddy la nhing Iy do: 1.
2. 3., mot s6 nguoi cho rdang.. mét s6 khdc, nguge
lai, nhdin dinh.” truéc khi k&t luan “Vé phia
chung t61..”
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Phé bién

Phé bién moét bai bdo do mét nha kinh t&, mot
nha khoa hoc, mét luat su viét cho dai da s8 moi
ngudi déu hiéu dugc, trit nhimg trudng hop dic biét
nhu mét chuyén gia viét cho cac chuyén gia véi
nhimg thuit ngit chuyén nganh.

Nhu vdy, phd bién phai:

- Lam cho ddc gid cdm thiy lién quan, diéu nay
ham y ring ta phai s dung tlif ngif cia ho va moi
ngdn tir dac biét phai duoc giai thich;

- Cu thé héa thong diép bing cach st dung nhimg
din ching, gén nhiing y tudng véi nhing su viéc;

- Gat bd nhitng 161 18 rudm ra va thuong duge su
dung trong cdc bai thudc loai nay;

- Giai thich ly do viét bai bdo: “Quyét dinh nay
lién quan dén 500.000 nguoi tréng trot..”;

- “Gan loc” bai bdo, loai bé nhing ciu, chi gay
cdn trd t6i viéc doc, chuyén nhimg ciu giai thich
vao phan ghi chid hodc bai dé6ng khung, sif dung t6i
thidu cdc con s6, “tidu héa” cdc con s6: lam nhimg
phép tinh, don gidn héa, dua ra nhitng so sanh,

- Si dung nhiing cap d6 doc khac nhau: bai dat
trong khung, bai phu, minh hoa, d5 thi;

- Viét nhitng cau ngin.

Trdanh:

- Sa vio nhimg van dé& chung chung, va thudng
12 nhitng vaAn dé triu tugng;

- Lam dung nhitng giai thich, nhat 14 nhing

81



HUOGNG DAN CACH BIEN TAP

gidi thich khéng lam doéc gid quan tdm ldm vi
ching thudc thudt ngit “bép ndc riéng” clia cdc nha
chuyén mén. Cing nhu vy, tim cdch di sdu vao
chuyén mén sé& 1a v6 ich. Van dé dat ra la liéu cé
can tién hanh céng viéc phd bién nay véi tdc gia,
hay xt 1y bai cia ho ma khéng c¢6 su hién dién
cia ho? Kinh nghiém cho thiy nén theo gidi
phédp thi hai. Trong gidi phdp thd nhat, mdi tu,
mdi cdu chit déu c6 thé gdy nén mét sy tranh cai
khién cd nha bdo 14n nha chuyén mén thdy mét
mdi song khéng vi vAy ma bai bdo sé& lam cho ho
hai long.

Nguge lai, sé 12 chuyén binh thudng khi nha
bdo chuyén cho nha chuyén mén bai phé bién cia
minh d€ ho ki€ém tra sao cho khéng cdn nhiing
sai s6t quan trong vé kién thic. Nhung can gidi
thich r6 dé ho hiéu ring néu ho dinh viét lai
toan bd bai bdo va dua vao d6 cdc thuit ngi cia
ho thi bai bdo sé khéng cé6 bat cit co may nao
dugc dang tai.
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Chudng IV: NHONG BAl BiNH LUAN
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Chuong V

CACH TRINH BAY MOT BAN THAO!

Ngudi ta goi mét bai vidt dé ding bdo 14 ban
thao. Chat lugng cha ban thio nay dudng nhién
déng vai trd quan trong vi né lién quan dén chit
lugng nodi dung, hinh thdc bién tap va ca viéc trinh
bay cu thé nita.

“Sao chép”, “cat’, “ddn” va “x6a”: nhing chdc
ning cha tit cid cdc phan mém soan thio vin ban
cho phép bién tap mét bai bdo ma ban cudi cung sé
hoan toan sach s&, khéng con 16i danh mdy, hay 161
chinh td. Vé mat ly thuyét, ngay nay ngudi ta cb
thé hoan toan khong cin dén gidy va viét trén may
vi tinh réi g bai qua modem ho#ic qua e-mail dén
tdng bién tap.

! Nhimg diéu duge huéng dan va vi du cu thé duge néu trong
chuong nay 13 theo ngén ngdt, vin phong béo chi truyén
thong Phiép trong dé c¢é nhimg diédm khdc 8o v6i van phong
va ngdn ngi bao chi Viét Nam. Chang téi dich theo nguyén
ban d€ ban doc tham khio (B.T).
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Tuy viy, viéc in ra gidy van cin thiét, néu khang
néi 1a khong thé thidu duge, dsi véi chinh ngudi viét
cing nhu d3i vé1 ngudi bién tap hiéu dinh.

Ban in ra gidy c6 nhiing tién lgi sau diy:

- D6 1a mot yéu té hd trg cho tac gia bai bdo vi
ho ludn muén doc lai bai clla minh va doc trén gidy
dé phat hién dugc 16i hon 1a doc trén man hinh;

- Tao ra su an toan cho bién tip vién lam viéc
3 ngoai tdoa soan trong truong hgp cdc phuong tién
truyén sé bi truc tric hodc khi cé sy khéong tuong
hop giita phdn mém mdy tinh cta bién t4p vién va
phin mém mdy tinh cda tda soan (sy ¢d nay
thudng xdy ra néu nhu tdc gid 12 ngudi duge trd
nhuin bit hodc cong tdc vién khoéng thuyng xuyén
cia béo);

- Thudng duge téng bién tip hodc truéng phong
bién tap yéu ciu dé ghi nhin xét;

- RAt cin thigt cho thu ky tda soan d& cé thé
nidm duge “bin gbc” khi trao ddi véi bién tap vién,
cing nhu dé tham khao trong trudng hgp dudng
truyén bi truc trac.

Do d6, can phdi c6 mdt bdn in cdn than, theo
moét 58 nguyén tic sau day:

- St dung gidy trdng khd 21x29,7 (con goi la
khé A4);

- Chi in trén mot mit gidy;

- Trinh bay sao cho phan cach 1& trén trang d4u
tién va bén phai mdi trang ciing nhu cdch dong vira
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dd ché cho ngudi hiéu dinh nhan xét, sita chira hoice
b6 sung khi cidn thiét. Ban cé thé cai dat phan
mém soan thdo vin ban sao cho mdi dong c¢é 60 ky
tu v méi trang 25 dong;

- Ping bao gi% in cing mét trang hai thong tin
khac nhau di ngdn, trir phi d6 1a chudi tin vén;

- Chi rd d6 dai bang ky tu & cudi mdi phén tin,
bai (bai chinh, bai dit trong khung..);

- Luu ¥ 16 tinh chat c4c loai tit ma ban dé nghi:
tit phu trén, tit, chapd, tit xen gitta.. khoanh tron
nhitmg chi din nay bang bit viét dé luu y ré phin
nay khéng nim trong bai;

- Phia trén, géc trdi mdi trang cin ddnh sé
trang, réi gach chéo va tdng s trang (gébm ca cédc
bai phu, bai dat trong khung). Ching han 2/3 ¢é
nghia la “trang hai cia mot bai hodc mot tap hop
bai téng céng 3 trang”;

- Truéc mbi s6 trang nén thém mot “t¥ nhic”
hodc “ma t”, thudng la rat tit tit ra, ed nhu vay cho
dén hét bai, cing “ma ti" nay duge vidt trén phiéu
tin;

- D& cap lai cdc trang, dung kep t6t hon la
dung ghim;

- DPoc lai bai, hosc tét hon nita: nhd mét dong
nghiép doc lai bai bdo trudc khi nép ban thao.

Nhitng 18i khuyén trén duge minh hoa bing thi
du duéi day:
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Chuang V: CHCH TRINH BAY MOT BAN THAO

CAC KY HIEU DUNG TRONG SUA CHUA,
HIEU DINH BAN THAO

Ngay nay, ban thao di chu du tif man hinh may
tinh cta nha bdo dén man hinh cha truéng phong
bién tap, tiép dén téng bién t4dp, rdi thu ky tda
soan, trude khi chuyén sang ngudi doc do d€ rdi 1én
makét dua in.

Nhung mdi cdch ddy hal muoi ndm théi, su vin
hanh cia ban sao trong cic tda soan phic tap hon
nhiéu, song rat cu thé, chinh x4c.

Nha bdo viét bai bing mdy chit. Ban thdo, d6i
khi gidng nhu “so d6 bat quai” vi ddy chd gach xda,
chuyén tir tay truéng phong bién tap dén tay téng
bién tdp dé€ lai bi gach x6a thém nia khi cin thiét.
Tiép dé, né duge chuydn dén thu ky tda soan, dng
nay ciing sifa thém hofic b8 sung va ghi nhimg chi
din cach thic in. Cudi cung méi dén tay thg sip
chit. Chitng 4y céng doan dé néi ring, néu nhu céc
chit hidu dinh khéng doc duge va nhitng chi dan
cach thde in khong rd rang thi tdi khi duge in ra né
c6 thé s& mic nhiéu 13i..

Chinh vi vay, nguti ta da dit ra nhing quy
dinh va tiéu chudn cu thé ma mét sd quy dinh d6
cho tdi nay vdn con dugc 4p dung, chang han cdc
ky hiéu sita ban thao, hay théi quen khoanh tron
cdc chi dan, nhu duéi day:

Chit nghiéng: Mot ngay dep troi



HUGNG DAN CACH BIEN T&P

Thém dau: mét ngdy dep troi /a
Bé6 ky tu: Mot ngagy dep troi /¥
Ddo tu: Mét(dep ngay|troi /ru
bao cau:

(ngay dep troif anh dén tham t6i) /U

Thut ddu dong: ﬁéng hém ay / |;'
Dian céch 6: Sanghém 4y pE=3
Thu hep cach 6: Sang hom &y /q)
Thém tir: Sdng hém §y\/di hoce/ toi \/
Lay lai tit: Sang hom &y kéifli hoc

Bd doan Séng hom ay 6i-di a

& ;| chdng to1 ai cing héo hic vi
duge di trén con du’o’ng mdi...

Xu6ng dong: [

B34 thut ddu dong: “:l

Anh
Thay ti: T§1 di hoc

94



Chuang V: CACH TRINH BAY MOT BAN THAO

Tnem b & eing b hie
Chung tdi di trén con dudng mdiV..

Nhang don vi do

m mét (m”: mét vudng)
km kilomét
cm centimét
|  mm milimét
ha hécta
1 Lit+
hl héctolit
cl xéngtilit |
o df)
g gam
kg kilégam
t tan
h - gio
min phiat
8 gidy
w oat
| kw/h kilgodt gid

Chi y: khéng dat ddu chdm sau nhiing chiy viét
tit nay.

Nhitng don vi do nay khéng viét tit khi khong
di kém véi mot con sé ndo. Vi du “Mst cude chay
dua nhiéu kilomét”, khi con s6 kém theo ducgc viét
bang chil: “Anh ta da chay hé&t nam phuit”.
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Nhitng s6 va chiz 56

Viét bang sé6 Ardp:

- Nhiing don vi do: 3 km, 13kg, 120°

- Sé tién: 4375 USD;

- Ty 18 phan tram: 70%;

- Thoi gian: ngay 19 thdng 9 nam 1984;

- Gig, khi chi mét don vi thoi gian chi khong
phai 12 mét khoang thoi gian. Vi du: tau héa khai
hanh luc 10 gio 20;

- Nhitng s6 thg ty (diéu luat.), vi du: diéu 19
khodn 3 vé Ludt cho thué nha.

Viét bang s6 La ma:

- Nhiing th& ky. Vi du: thé ky XX;

- Nhiing dong ho d&€ vuong: Louis XVI;

- Nhitng t4p, phan, chuong: vi du tdp XII Thu tu
cia Diderot,

- Nhitng s6 ky hiéu cta hdi nghi, hoi thao, thé
van héi. Vi du: Héi nghi Trung uong ldn thu VII,

- Nhitng s6 ky hidu d4é& chi trong quan dboi,
nhing khu quan su: quan khu L

Viét hoan toan bdng chir:

- Tudi. Vi du: Mét ky su ba muot tu tudi, (nhung
khi ghi trong ho tich, ngudi ta viét: Jean Durand,
34 tuoi, ngu tai..);

- Nhing khoédng thoi gian. Vi du: Cude héi thdo
dién ra trong bén gio,

- 86 lugng khéng phai 12 nhimng s6 lugng duge
biéu hién bing nhimg don vi do. Vi du: Cé hai tram
ung cu vién.
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Chuong V: CACH TRINH BAY MOT BAN THAO

* Chii y:

- Bai viét cang mang tinh vidn chuong thi ngudi
ta cang cé xu huéng s dung chit khi viét cdc con
s6. Trong tha, cdc s& bit budc phai viét bing chit
trong moi trudng hgp. Nhung nguge lai khi cén
phai viét rat ngdn va dic biét trong cac tit, bdo chi
té ra d& dai hon, ngudi ta thudng chip nhan viét
bing nhitmg con sd, mic dit vé& nguyén tic yéu clu
1a phai viét hoan toan bing chi.

- Nhé rang khong bao gi¥ duge bit ddu doan
vin bing mét con s8. Vi du: Mudi tdm théng tn, dd
la bdn dén.. chi khéng viét: 18 thdng tu...

Ngudi ta viét chiz hoa khi:

- O tif d4u tién cla mdi cau (v méi doan), ciing
nhu viy & sau mdi ddu chdm héi, cdm thdn va
chidm limg (khi nhiing ddu chdm ling nay ké&t thic
mot cau);

- B4t d4au mot trich din, sau khi m& ngoic kép,
trit phi d6 12 céu trich gian tiép. Vi du: Téng théng
dda tuyén bé: “Téi khéng bao gior chdp nhdn..”, va
Téng théng da tuyén bé rdang éng “sé khéng bao gio
chdp nhén..”;

- Nhing tir tugng trung. Vi du: Tinh yéu; nhing
thé ché& cé tinh chat riéng biét, vi du: Vién han
lém Phdp;

- Mét s8 danh tir chung duge st dung véi nghia
riéng biét: Nha nude, Quéc héi, Nha thy, Kho bac...

- Chir d4u tidn trong tit cla céc téc phidm vian hoc;
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- Cédc phuong huéng khi chi mét vang. Vi du:
Anh ta sinh & vang Tdy-Bdce; nhung khi chi huéng
thi khéng cin viét hoa. Vi du: Gié mua déng bde.

Ngudi ta khong viét hoa trong truong hop:

- Sau hai cham, giita cau, k& ca sau ddu cham phay;

- Nhing tinh tit di cuing v4i mét danh tir chi vi
tri dia ly: My latinh, chau Phi da den,;

- Danh tir chi ngay, thang, vi du: [& héi duoc xdc
dinh vao thi ndm ngay 21 thdng giéng;

- Céc don vi hanh chinh, khong k& dan su hay
quén su. Vi du: Anh ta sé bi dua ra toa dai hinh;

- Vé6i céc danh tir vé tén gido va c4c hoc thuyét,
tén cac tin dd ctia ho, nhimg tén chi cdc thanh vién
cda mot dang hosdc mét doan ddi. Vi du: dao tin
lanh, chu nghia mdc - lénin, mét ddng vién ddng
xd hér;

- Nhitng tinh ti tén gido. Vi du: cdc tong dé
thdanh Pierre va thanh Andre. Nhung phai viét hoa
trong trudng hop ngudi ta 14y tén cho mdt phong
trao, mot vién hoic khi dé 12 mét phan tén cha mét
ngudi. Vi du: Nha tho thanh Augustin, thanh phé
Thanh Omer, huidn chuong Thanh Sepulcre.

Su dung chiz in nghiéng

Phai yéu cau dung chif in nghiéng cho nhing tu
hodc thanh ngit bit bujc phai duge in loai chit nay.
Trong ban thido viét tay hodc ddnh may, ta gach
thing du6i chit 48 nghi in nghiéng (Ha Nbi) va
gach hinh sin duéi chir d& nghi in dam (HA.N)-
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Chudng V: CACH TRINH BAY MOT BAN THAO

Nhiing trudng hgp bit budc phii sit dung chi in
nghiéng:

- Cdc tit ciia cdc tdc phdm van hoc hoidc tédc
phdm khéc: Ba Bovary, Gidi thiéu y hoc thuc
nghiém, hodc cdc tit bdo va tap chi: to La Gazette,
Nguoi ban cia cdc loai vdgt. Nén nhd rang khéng
s dung cdc diu ngoac kép trude va sau nhitng tit
in nghiéng;

- Tén cac con tau, may bay ho#c cic thuong
hiéu: tau nudc Phap, cta hang Bon Marché, mét
chiéc mdy bay Mystere;

- Cac danh tir hoic thanh ngit trong ti€ng nudc
ngoai: statuguo, tién trdm hdu tdu.

* Chit y:

- Khi mét tit cha bai bdo trich din duge néu cling
v6i tit mot an phdm thi ngudi ta khéng dung chi
nghiéng nhung dit né trong ngoic kép. Vi du: Boc
trong t& Mercure de France bai nghién clu cha Jean
Fabre nhan dé: “Mét maéi tinh 16n cha George Sand”.
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Chuang VI

DO NGHE cla NHA BAO

Ngoai m4y vi tinh, nha bio cdn mét vii cong cu
lam viéc khdc nhu 86 ghi chép, may ghi am, s8 ghi
dia chi, s6 dién thoai hodc dia chi Internet, khong
duge quén mot sb téi thidu cdc tén sdch tham khao.

SO GHI CHEP: thanh 14 cda nha bio.

Ghi chép qud nhiéu la nguy hiém: phdi danh
thai gian dé chd y nghe;

Ghi chép qué it thi ciing nguy hiém: ngudi ta
khéng thé tin vao tri nhé dsi véi nhiing chi tiét cu
thé.

Ghi chép nhiéu nhdt trong khodng thoi gian
ngan nhaét

Ban hay chon d6 nghé cla ban:

- Mét but chi “d€ ghi nhanh”, ban luén phai cé
hai chi&c. Mot but chi mau du phong cing cé thé
c6 ich. '

- M6t cudn 6 bia cung A& sit dung lau dai, mot
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cubn s6 bia mém d& s dung hing ngiy. Nhimg
cufn sd dac bidt danh riéng 4€ ghi mét s6 van dé
guan trong, vé lau dai d6 sé& 12 vén tu lidu quy cha
ban. Tranh ghi vao nhilng t& gidy rdi, nhu vay sé
¢6 nguy co bi that lac va nhAt 1A tranh dung “nhimg
maAu gidy nhé dudi d4y tai”.

Ban hay ren luyén dé€ ghi that nhanh

e B6 nhimng tu thira;

o Viét tit nhimg tir quen thudc va nhimg tur daj.

- St dung nhimg tir viét tét chinh thitc: UBND,
HPND, Céng ty TNHH, TCT...

- Viét tit nhimg tif quen thude. Vi du: van dé ->v/4,
san xuit -> s/x;

- Viét tat tat cad cdc tir dai, tat cad nhimg tit trén
qua 5, 6 ky tu déu cé thé viét tidt. Vi du: ching ta ->
chg ta, truong hoe -> trg hoc; -

Tuy nhién, cin chi y khi ngit cdnh dd ré dé tut
viét tit c6 thé d& dang nhan biét.

- Hay st dung nhimg ky hiéu. T4t cd moi ngudi
sit dung ky hiéu + va = thay cho “cong” va “bang”.
Tuy nhién cin chu ¥ t6i ky hidu — (trd) c6 thé
nhdm véi mét dau gach ndi, vi vay tot hon ci 1a
cho ky hiéu — nim trong mét vong tron © theo
nghia toan hoc. Ta ciing c6 thé dung # (khong bang
nhau, khdc), < nhé hon, > 16n hon...

HAu nhu tat cd cdc dong tir chi hoat déng cé thé
dugc thé hién bing nhitng mdi tén ndm ngang, 1én
hodc xudng.
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Vi du: Ong Martin sé di Grenoble: Martin sé ->
Grenoble

Ty 1& sinh dé& & Phdp d3a giam: Ty 1é sinh dé &
Phip\

Hay lua chon va sdp dit viée ghi chép ciia ban

Ghi chép téi da trong thdi gian téi thiéu, bang
cdch nao dé dé ¢é thé doc lai duge (k& cd nhiéu nim
sau) 1a nguyén tic dAu tién.

Lua chon va sip xé&p viéc ghi chép trong cing
mdt thoi gian cling rat quan trong.

Lva chon

Puing trudec mot sy kién, mot vé kich, mot nguoi
déi thoai, ta cAn ghi nhimg gi? C4u trd 13i that don
gian néu ta ludén tu dit ra hai cau héi dugi day:

- C6 gi mdi, la, quan trong ¢ d6?

- C6 gi ly tha da1 véi doc gia (thinh gia, khdn
gi4) ma minh dai dién & day?

Nhing y nghi nay sé& tranh cho ban bi roi vao
nhimg c4i bay khi ghi chép:

- Ghi chép khong cé chon loe: ghi mdt cdach hao
hing nhing théng tin da cé trong tai liéu va khong
¢6 gi méi hodc nhiing thong tin ma cong ching
khéng quan tam;

- Ghi chép giong nhu 1a “chép chinh ta”: ghi
chép t4t ca nhitng gi ngudi ta trinh bay, khéng chu
¥y tim nhing ciu trd 1oi cho nhiing ciu héi ma dac
gia dat ra.

Vi viy hay ghi chép nhing diéu méi mé, quan
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trong va tha vi d6i véi cong chuing. Hay ghi lai
nhitng c4u chii y&u, nhing con s8 biét néi, nhimg vi
du dién hinh. Ban khéng nén chi ghi diéu ngusi ta
néi, ma hiy quan sdt xung quanh ban va ghi lai
nhiing diéu ban nhin thdy. Cing khdng nén chi cha
y dén nhimg ngudi ding & tién cdnh nhitng vai phu
thudng cling rat tha vi va tao nén chiéu sau cho bai
viét clia ban.

Ba loi khuyén:

1. Bing bao gio ghi chép theo kiéu “gdn nhu”

- Hay ghi chép chinh x4c nhing tuyén bd quan
trong: dilmg ngan ngai yéu ciu ho néi lai néu thiy can;

- Ghi chép chinh x4c va ngay ldp tic nhing tén
ngudi (chd ¥ chinh ta), chie vu, nhilng con 58 cha
yéu, nhilng dia diém, ngay, thang;

- Ding bao gid ghi chép mdt tir ma ban khéng
hiéu: hay dé nghi ho giai thich tir dé.

2. Pung coi thuong nhing chi tiét

Thudng 14 nhitng chi tiét mang lai sdc séng va
su tin ciy cho bai bdo. Tuy nhién, chinh nhitng chi
tiét lai bi x6a di mét cdch nhanh nhat khéi tri nhd.
Mot chi ti&t khéng chinh xac hodc bia ra cé thé sé
lam hdng ca bai bdo.

3. Doc lai va b6 sung nhing ghi chép ngay lap tuc

Ngay 14p tic sau cudc hop bdo, sau cudc phéng
vAn, sau mot phéng su, khi trd vé tda soan hoic
budi t6i trong phdong & khach san, hday doc lai
nhimg ghi chép va b3 sung, nhilng cdu vidn con
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danh dau ling, nhimg tif ¢dn b8 sung, mot chi tiét
thodng nghe dugc nhung chua kip ghi. Néu ban
khéng 1am ngay lap tic thi tdt cad sé bay hoi rat
nhanh va sé bién mat.

Sdp xép

Luon bit dau nhitng ghi chép clia ban bing
nhilng chi didn vi né sé gidp ban xdc dinh chinh
xdc: ngay (déi khi 14 gid), dia diém, tén, ho cda
ngudi minh gip, nghé nghiép, chdc vu cia ho, co
quan ma ho dai dién ...

Hay danh sé trang s6 ghi chép cia ban. Gii lai
mot vai trang gidy tring ¢ dau quyén dé 1am “ban
muc luc” sau nay.

Hay ghi nhiing dia chi cin lién hé & trang cuéi
cia cudn s8 dé ban cé thé tim dé dang han.

Trong cudn sé cuia ban (ding qud bé), ban hay
dinh ra mét phin tu trang gidy lam 1&. Néu cuén
s6 rong thi dat bén trai, néu hep thi dat phia dudi,
dé ghi nhilng théng tin vé& sau ban mdi nhan duoc,
nhilg bé sung, binh luin, nhitng ¥ tuéng vé dit tit
hoidc nhimg cau cho nhimg bai bdo sdp tdi cha ban.

Nhu vdy ban sé tiét kiém duge nhiéu thai gian
khi viét bai: nhitng ghi chép cia ban s& duge tap
hop, sdp x&p va duge “hap thu” timg phén.

S6 ghi dia chi: kho bau cia nha bao

T4t cAd cdc nha bdo déu cé modt cudn s6 ghi dia
chi ma ho coi nhu mét kho bau va d6i khi ding 1a
nhu vay.
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Mot 18i khuyén: ban nén cé hai cuén.

Mat cuén dé€ ghi dia chi cia nhimg ngudi than
thich, ban bé va nhilng ngudi cung cdp théng tin
quy gid nhat.

Cudn thd hai ghi tén nhitng ngudi ma ban gip:
thoat tién ban cé thé ghi nhimg tén dé vio trang
cudi cudn s8 ghi chép, tiép theo mdi ghi vao sd dia
chi. Cudi nam ban lua chon va chi giif lai nhitng dia
chi ¢é ich.

Tat nhién phai sip xép tén moi ngudi theo
trinh ty a,b,c. Nhung nén ¢é nhidu mue tir. G cusi
mbi muc tit ban nén danh mét trang cho nhiing dé
tal ma ban dang theo doi.

Vi du, néu ban theo dai linh vuc céng nghiép thi
ghi: may mic, ddng hd, dau khi, xe hoi.; néu ban
theo doi khu viie Trung Can Doéng: Li bing, Xyri,
Israel.; n&u ban theo déi mot vung: Belfort,
Montbéliard, Valentigney, Ronchamp.. Dudi mébi
muc ban ghi tén, dia chi, sé dién thoai cda nhing
ngudi cdn lién hé trong nhimg linh vue dé6.

Né&u ban thuong hay di lai, hiay lap mdt chuyén
muc theo thanh phdg, vung, dat nudc, trong d6 ban
ghi tén nhitng ngudi ma ban quen biét.

Cuén s8 cGa ban c¢é thé ghi nhimg chuyén muc
khéc: s dién thoai c¢hia nhitng nha hang ban thich,
dich vu thong tin cha hang dudng sit, th¥ tiét,
phong hop, cac hai..

Ban ciing c6 thé& gai thém vao d6 bang chuyén
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d6i cdc don vi do ludng (hai 1y, hécta, tdn..), tién
(d8i thuong xuyén), ban dd cac mii gid.

Va dimg quén ghi rd trén trang ddu tén ciha
chinh ban, sé dién thoai ciing nhu 13 1&i cAm on
trugc nhitng ngudi bdo cho ban khi ho nhit duogce
cudn s8 quy gia nay.

MAY GHI AM:
SU DUNG MOT CACH VUA PHAI

Mot s6 nha bdo tré cé6 xu huéng coi chiéc mdy
ghi 4m nhu 12 cudn s8 ghi cda nha bdo hién dai,
nhat 1a d61 v6i nhimg cudc phdéng van va hop bdo.
D61 véi nhitng phéng vién cha dai ph4t thanh,
truyén hinh, didu d6 12 hién nhién, nhung chinh ho
cling mang kém theo may mot cuén s8 dé tu tay ghi
chép nhitng ciu quan trong, nhimg dau méc cin luu
¥ khi dung phim. Con cic phéng vién bio viét nén
st dung may ghi 4m mét cdch vira phai va coi dé 1a
chi tiét phu thém.

Phim chat dau tién cia may ghi 4am la ghi lai
tat cd va d6 cing la khiém khuyét chinh cha né:
khéng hé c6 mét su sang loc, va khéng loai bd cho
ban nhitng cau lip lai. Mét cuén bing ghi am
khéng ¢6 dau mac la mét khu rimg rAm ma trong
d6, nhat 1a mdt vii ngay sau ngudi ta khé c¢é thé
tim duge nhitng gi ngudi ta can tim kidm. Mt bai
phéng van cho dai trong 15 phat thudng chi thu
gon lai trong 1 dén 2 phit. Ciing nhu vay, mét bai
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phdng van trong mét gid, khi ddnh may sé dai
khoang tir 25 dén 40 trang nhung c4c bao s& chi sl
dung mét phan mudi hoidc mét phan nim ma théi.

Biét cdch ghi chép c6 hai diéu lgi la via lua
chon truc ti€p dude nhitng cau tra 1di hay va via
tiét kiém duge thdi gian sao chép lai.

Trong bdo viét, may ghi Am chi duge sit dung
nhu 13 mét cong cu hd trg cho s ghi chép dé ghi lai
chinh xdc timg tif cda mot ciu quan trong hodc si
dung cho nhiing cudc phéng van cac chuyén gia va
nhitng nha kj thuat. Trén thuc t&€ thi mdy ghi Am
gy phién toii hon 12 mét cong cu trg gidp.

Ciing nén nhé rang khi néi trude micrd ngusi ta
néi khdéng gidng nhu binh thudng. Mot s6 nguoi
thao thao bat tuyét, mot s6 khéc thi lai chdng néi
duge gi. Di thé nao di nita thi ngusi duge héi ciing
néi hoic 1a thigu tu nhién hodc 14 cdn than hon.

Cing phdi tinh dén su sai sét vé ky thuat vi
nghé bio thiéu gi nhiing chuyén phdéng van “giat
gin” nhung khi nghe lai tam tit...

Cubi cung ban nén nhé riang, sau ba thing hoic
ba nim, ban c6 thé tim lai dugc mét thong tin
trong cuén sé ghi chép nhanh hon 13 trong cuén
bang ghi am.

Chinh vi vay, ké ca khi st dung mdy ghi Am thi
ban ciing nén ghi chép. Pidu d6 ciing gidp ban bait
tay vao viét bai bdo cia minh ma khéng phai nghe
hé&t cuén bing ghi 4m.
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DIEN THOAI: BIET CACH SU DUNG

Ngudi ta thudng thdy nhimg dong nghiép lam
ndo dong ci thién cung dé€ tim mot s6 dién thoai da
¢6 trong cudén nién gidm cha buu dién.

Nén nhé ring “ca dién thoai” khéng phéi lic
nao ciing 14 con dudng ngin nhéit giita nha bdo va
ngudi cung cdp théng tin. Tuy theo tinh chit cac
yéu cAu chia ban va cd quan ma ban g tdi (dic biét
1A cdc co quan chinh thiic) mdt bite thu nghiém
chinh ding quy céch, vdi tén cda td bdo trén tiéu
dé, c6 thé cé hiéu qua hon. Trong nhimg trudng hop
khic, tot nhat 13 dén t4an noi ma khéng goi dién
thoai vi ngudi ta khé tir chdi mét nha bio dang &
trong phong chd hon 1 & bén kia dau day.

Hon bao gio hét, dién thoai 14 mot cong cu cha
yéu d€ thusng xuyén lién hé va vidt bio.

Lién hé

- Ban hay tu giéi thiéu mét cich ré rang vé tu
cich la mét nha bdo: “Pierre Leblond cida bio
Atlantique”,;

- Néi cu thé véi ngudi trung gian vé ngudi ma
ban mudn gip va muc dich yéu cdu cia ban;

- Sau khi ban 44 c6 ngudi nay & dau day, hay
giéi thidu tén mot 1an nita, hay néi muc dich ma
ban goi dén va tai sao;

- Néu cuéc trd chuyén cé thé kéo dai, ban luén
phai hoi ngudi d8i thoai véi ban xem cé ding 14 ban
khéng lam phién anh ta khéng va trong trudng hop
108



Chuong VI: DO NGHE ¢d@ NHA B4O

ban cAm thay c6 su ngip ngimg thi hiy néi véi anh
ta 12 ban sé goi lai sau, hosic néu anh ta yéu ciu thi
hay cho anh ta biét s dién thoai va thai gian anh ta
c6 thé dién thoai lai cho ban.

Doc chinh ta bai bao

Khi mdy vi tinh xdch tay bi truc tric, khong
thé néi mang, khong thé lién hé qua dudng e-mail
thi viée doc mdt bai bdo qua dién thoai cé thé cing
rit can thiét:

- Tri trudng hgp ddc biét khan cip, khéong bao
gid doc ngau hitng mot bai bdo qua dién thoai. Du
tin ngdn thé& ndo, ban ciing phai viét ra gidy trude
hodc chi it cong phai sdp xép lai cdc ghi chép trude
khi goi dién thoai;

- Trude hét can théng bido ban 12 ai, goi tu dau
téi va vé tin gi;

- Poc mot cach rd rang, theo tdc d6 doc binh
thudng, dimg v41 vang;

- Luu ¥ cu thé cdc ddu: “dau phdy”, “ddu cham”,
“mé ngoic don”, “md ngoic kép”, “d6ng ngoic kép”,
“dau cham hoi”, “dau chim ling”, “xuéng dong”,..;

- Poc tach roi timg con s6;

- D4nh van c4c tén riéng.

INTERNET: CHO CO SA PA
Khong ¢6 gi don gian hon 1a n6i mang va truy
cap duge nhiéu ngudn.
Cé hai cong cu gitp ta dé dang tim kiém:
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- Nhitng cuén danh ba théng ké cac trang Web
sdp xép thanh timg loai. Vi du: Yahoo France
(www.yahoo.fr), Lycos hode Nomade;

- Cic phdn mém vdi nhimg tir ma. Vi du
Altavista hoac Google bing tiéng Phap hodc Hotbot
bing tiéng Anh.

Internet 14 kho tin tite khdng 16 ma ta phai biét
c4ach sang loc. Nhitng tu lidu ky thuat sé cia mot to
bdo hay cia mdt hing théng tdn, trang web cia
mdt co quan chinh thirc hay cla mot t8 chde, hoic
mot tr dién trén mang hay trén dia CD-ROM,
khéng cung cip cing mdt loai théng tin.

Trong khéi dit kién l6n nhu vay, diung bao gid
quén ring khong phai moi théng tin déu cé thé st
dung ngay dugc nhu né s&n cé ma phai luén kiém
tra va cit xén (d6 ciing la cd s& ctia nghé b4o).

- Nhu vay, dimg cho rang Internet 14 toan bd
ngudn cung cap théng tin. Thuc vay, s& khong c¢é gi
thay thé& duge nhitng bat ngd cia mot hd so dang
tin cay do mét ngudi lam tu liéu diy kinh nghiém
lap, va cang {t théng tin hon mot cude tro chuyén
vdi mét ngudi hiu biét.

Cudi cing, dilmmg quén rang md tir dién, ban dé,
ti dién bach khoa ho3c mdt cuén danh ba ban sé& cé
duge nhimg huéng din thong thudng nhanh hon la
“bai” trong trang web d6i khi dai va ton tién.
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